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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2018

Dispde sobre a Politica de Uso do Sistema de
Gestao Procedimentos de Responsabilizacdo
de Entes: Privados — CGU-PJ — no ambito do
Instituto Federal Farroupilha.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA
FARROUPILHA — RS, nomeada pelo Decreto Presidencial de 28 de novembro de
2016, no uso de suas atribuigbes legais e estatutarias, RESOLVE regulamentar a
politica de uso do sistema de gestdo de procedimentos de responsabilizacéo de entes
privados — CGU/PJ no ambito deste Instituto Federal Farroupilha, de acordo com a Lei
12.846/2013 e as Portarias n® 1.196/2017 e 1.389/2017 expedidas pelo Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Uniao, nos seguintes termos:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A Politica de Uso do Sistema CGU-PJ, tem por objetivo estabelecer, no
ambito do Instituto Federal De Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha — IFFar, as
regras de uso no gerenciamento ‘das informagbdes relativas aos Processos
Administrativos de Responsabilizacdo (PAR) e relativas as sangbes que impliquem
restricbes ao direito de licitar ou contratar com a Administragao, consoante o disposto
na Lei 12.846/2013 e as Portaria CGU n° 1.196, de 29 de maio de 2017 e na Portaria
n°® 1.389, de 26 de junho de 2017.

Paragrafo Unico. Para fins desta Instru¢do Normativa, entende-se por:

| — Processo Administrativo de Responsabilizagdo: Processo Administrativo de
Responsabilizagdo (PAR) instaurado para apurar responsabilidade de pessoa juridica
por pratica de ato lesivo contra a Administragdo Publica, nos termos da Lei n°
12.846/2013; :

Il — Investigagbes Preliminares: procedimento investigativo instaurado para
apurar responsabilidade de pessoa juridica por pratica de ato lesivo contra a
Administracéo Publica, nos termos do Decreto n°® 8.420/2015;
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Il - CGU-PJ: sistema informatizado que visa registrar e proporcionar a gestao
de informac¢des, no ambito dos", orgaos e entidades do Poder Executivo federal, acerca
da responsabilizagdo de pessoas juridicas em decorréncia de pratica de ato lesivo e
das penalidades que impliquem restricdo ao direito de contratar e licitar junto &
Administragao Publica;

IV — Coordenador do Sistema CGU-PJ: servidor designado através de oficio pelo
Dirigente maximo do érgao e tera como atribuigées:

a) Formular a Politica dé:Uso do érgao ou entidade;
b) Implementar e disseminar a utilizagéo do CGU-PJ no érgdo ou entidade; e

c) Atuar como interlocutor jun‘fo‘T ao Ministério da Transparéncia, Fiscalizagéo e
Controladoria-Geral da Uniao para as tratativas de questdes relativas ao CGU-PJ.no
ambito do IFFar.

V — Administrador do Sistema CGU-PJ no ambito do IFFar: servidor designado
atraves de oficio pelo Dirigente Maximo do 6rgdo que sera responsavel por gerir a
concessao de acesso ao Sistema.

CAPITULO i
DOS ATOS INFRACIONAIS

Art 2° Os Orgaos Cadastradores deverao registrar no CGUPJ os seguintes atos
infracionais:

| - as sangdes que impliquem impedimento de licitar ou contratar com a
Administragao Publica, ndo publicadas no Diario Oficial da Uniao até 30 (trinta) dias apds
o inicio de vigéncia desta Portaria e que ainda tenham efeitos vigentes;

Il - as sangdes que impliguem impedimento de licitar ou contratar com a
Administragao Publica, que venham a ser aplicadas posteriormente no prazo de 30
(trinta) dias apods o inicio de vigéncia desta Portaria;

Il - os PAR e IP instaurados a partir do ano de 2017; e

IV - os PAR e IP em curso na data de publicago desta Portaria.
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CAPITULO Il
DO REGISTRO DE INFORMAGOES

Art. 3° S&o obrigatoriamente registradas no Sistema CGU-PJ as seguintes
informacdes relativas a Processos Administrativos de Responsabilizacao, instaurados
nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2016, e a Investigactes Preliminares,
instaurados nos termos Decreto n® 8.420, de 18 de margo de 2015:

| - instauragao;

Il - indiciamento, quando for o caéo;

[l - encaminhamento do processc'? para julgamento;

IV - julgamento;

V - eventuais anulagdes;

VI — eventuais reabilitagBes e registros de pagamento de multas;

VI - eventual interposicdo de recurso e respectiva decisao;

VIII — eventual instauragao de revisao do processo e respectiva deciséo; e
IX — eventual avocagao pela CGU. |

Art. 4°. S&o obrigatoriamente registradas neo Sistema CGU-PJ as seguintes
informagdes relativas a penalidades aplicadas a pessoas fisicas ou juridicas que
impliquem restricao ao direito de contratar ou licitar com a Administragcédo Publica, em
atencao ao artigo 23, da Lei n® 12.846/2013: -

| - decisao sancionadora; e

[l - decisbes de natureza administrativa ou judicial que impliguem altera¢des nos
efeitos da sangao mencionada no inciso |

Art. 5°. Os registros de informacgao no CGU-PJ deverao ocorrer em até:

| — 5 (cinco) dias apds a aplicagdo, quando relativas as sancdes que impliquem
restrigdo ao direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il — 30 (trinta) dias, quando relativas a jQizo de admissibilidade, instauracao ou
encaminhamento para julgamento de PAR ou IP; e
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Ilf — 5 (cinco) dias, qu.ando relativas a julgamentos ou outras decisbes que
impliquem alteragbes nas sangdes aplicadas no ambito de PAR ou IP.

Art. 68°. Para o cumprimento dos prazos previstos no Art. 5°, a autoridade que
praticar ou que tomar ciéncia dos atos revistos nos artigos 2° e 3° devera remeter
informacdes suficientes ao seu registro para a Coordenagéo de Licitagbes e Contratos,
no prazo de 15 (quinze) dias quando da instauragdo de novo procedimento, e de 2 (dois)
dias nos demais casos. "

§ 1° As informagbes de que trata o caput serdo encaminhadas formalmente,
através de memorando juntado ao processo de sangdo previamente instaurado que deu
origem a pena. As regras de encaminhamento da informagdo para a unidade
responsave! pelo seu registro séo as seguintes:

| — A autoridade competénte devera cumprir os frAmites internos para a aplicagao
de penalidade, conforme a IN 02/2015 do IFFar, culminando com a efetiva aplicagéo da
sancao a pessoa juridica e realizar os registros e cobrangas devidos. Quando tratar-se
de PAR a instauracdo e julgamento do processo deve ocorrer nos termos da Lei n°
12.8486, de 1° de agosto de 2013.

Il — A autoridade competente devera repassar as informagdes pertinentes ao
servidor designado para fazer os langamentos no sistema CGU-PJ até:

a) 3 (trés) dias ap6s a-aplicagdo da sancdo, quando relativas as sangdes que
impliquem restrigdo ao direito de licitar ou contratar com a Administracao Publica;

b) 30 (trinta) dias, quaﬁdo relativas a juizo de admissibilidade, instauragéo ou
encaminhamento para julgamento de PAR ou IP; e

c) 5 (cinco) dias, qua:,ndo relativas a julgamentos ou outras decisdes que
impliquem aiteragdes nas sangdes aplicadas no &mbito de PAR ou IP.

CAPITULO IV
DO ACESSO

Art. 7°. Compete ao Coordenador do Sistema CGU-PJ no ambito do IFFar, definir
os servidores que terdo permissdo de acesso ao Sistema e ao seu ambiente de
treinamento no perfil de Administrador, bem como os respectivos niveis hierarquicos de
acesso.
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Art. 8°. Os servidores que compdem a Coordenagao de Licitagdes e Contratos do
IFFar terao permissao de acesso ao Sistema CGU-PJ no perfil usuario cadastrador.

Art. 9° Aos servidores com permissao de acesso ao Sistema CGU-PJ, nos perfis
usuario cadastrador ou usuario consulta, sera conferida permissido de acesso ao
ambiente de treinamento do Sistema CGU-PJ.

Paragrafo nico. O nivel hierarquico concedido ao servidor podera ser alterado
mediante solicitagdo do mesmo, com aprovacéace do Coordenador do Sistema CGU-PJ
no ambito do [FFar. :

Art. 10°. N&o serd concedida permissédo de acesso ao Sistema CGU-PJ para
funcionérios terceirizados, contratados temporariemente ou estagiarios.

CAPITULO IV
DA HABILITACAO DE ACESSO

Art. 11. As solicitagdes de acesso ao Sistema se darédo por meio de memorando a
ser encaminhado ao Administrador do Sistema CGU-PJ no &mbito do IFFar.

Art. 12. A concessdo de acesso ao Sistema CGU-PJ e a seu ambiente de
treinamento necessita de prévia autorizagdo do Coordenador do Sistema CGU-PJ no
ambito do IFFar e da chefia imediata do servidor solicitante.

§ 1°. E facultada ao Coordenador do Sistema CGU-PJ no ambito do IFFar a
imposicao de restricdo de acesso ao sistema.

§ 2°. O Coordenador do Sistema CGU-PJ no dmbito do IFFar avaliara, quando do
pedido de acesso, o perfil de usuario e o nivel hierarquico solicitados.

§ 3°. E dever dos diretores de cada unidade, a imediata comunicacao por escrito
ao Administrador do Sistema CGU-PJ no ambito do IFFar acerca do afastamento,
desligamento, aposentadoria ou movimentacdo .de usuarios lotados em seus setores,
para fins de blogueio de acesso ao sistema. |
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A utilizagao do CGU-PJ devera observar, além do Termo de Uso, os
Materiais de Apoio divulgados no Portal do Ministério da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Uniao na Internet.

Art. 14. Os servidores que tenham acesso as informacdes registradas no
Sistema, ou que delas fagcam uso, deverdo =zelar pela sua integridade e
confidencialidade.

Art. 15. O descumprimento das disposi¢des da Portaria CGU n°® 1.196/2017, da
Portaria n® 1.389/2017, desta Politica de Uso ou dos manuais do Sistema CGU-PJ,
sujeitara os responsaveis as sangoes previstas em lei.

Art. 16. Os casos omissos e as dlvidas surgidas na aplicagao da presente
Politica de Uso serao dirimidos pelo Coordenador do Sistema CGU-PJ no ambito do
IFFar.

Art. 17. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Santa Maria, 20 de margo de 2018.
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CARLA COMERLATO JARDIM

REITORA
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Camobi — Santa Maria/RS
Fone: (55) 3218 9802/e-mail: gabreitoria@iffarroupilha.edu.br




