Biblioteca

O setor de Biblioteca realiza atividades de
empréstimo , renovacao e reserva de material,
consulta informatizada a base de dados e ao
acervo virtual e fisico, orientacao bibliografica e
visita orientada, entre outras atribuicoes.

CAE - Coordenacao de
Assisténcia Estudantil

A Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha - IF Farroupilha - tem como finalidade
promover um conjunto de programas e acdes que
visam o acesso e a permanéncia dos estudantes na
instituicdo até a conclusdo dos seu estudos,
minimizando a evasao e a retencao, entre outras
atribuicoes.

CGP - Coordenacao de
Gestao de Pessoas

E a unidade responsavel por intermediar as
demandas dos servidores deste campus, junto a
Reitoria em assuntos relativos a administracao do
cadastro e da folha de pagamento dos servidores
bem como a execucdo de atividades de
encaminhamento para desligamentos, concessao
de licencas, de afastamentos, de férias,
redistribuicdes, remocoes, Incentivos a
Qualificacdo, Retribuicdo por Titulacdo e outras
atividades correlatas.

Coordenacao de
Orcamento e Finangas

Cabe a Coordenacao de Orcamento e Financas,
subordinada a Diretoria de Administracdo, propor,
elaborar e controlar a execucao do orcamento e
das financas anuais do IFFar - Campus Sao Borja,
entre outras atividades relacionadas.

SAP - Setor de Apoio
Pedagdgico

O Setor de Apoio Pedagodgico (SAP) contribui no
andamento dos processos de ensino e
aprendizagem propondo, orientando e organizando
estes processos com o auxilio da Coordenacao

Geral de Ensino (CGE), e dos docentes, entre outras

atividades ligadas ao ensino.
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CLC - Coordenacao
de Licitacoes e Contratos

A CLC Planeja, organiza, coordena, controla e
executa as atividades inerentes aos processos
licitat6rios em todas as modalidades, observando
sempre a legislacao vigente.A Gestado de Contratos
é responsavel pelo preparo, acompanhamento,
controle e finalizacdo da contratacao, emissao dos
instrumentos contratuais, Termos Aditivos e
Notificacdes, dando suporte aos atos a serem
praticados pela Administracao. As atribuicoes do
setor de contratos sao relacionadas aos aspectos
formais da contratacado e da execucao contratual,
entre outras atribuicoes.

CRA - Coordenacao de
Registros Académicos

O CRA responde por todos os registros da vida
escolar do estudante, tais como: certidoes,
atestados, histoéricos escolares, guias de
transferéncia, declaracées, relatérios e
requerimentos pertinentes ao setor e de interesse
dos estudantes bem como dos 6rgaos de controle.
Também é responsavel pelos processos de
matricula, renovacdo de matricula, trancamento de
matricula, cancelamento de matricula, transferéncia
para outra instituicdo e expedicao dos certificados e
diplomas dos cursos, entre outras atividades.

Coordenacdo de
Almoxarifado e Patrimonio

E de responsabilidade desta coordenacao o
recebimento e conferéncia de materiais adquiridos
pelo campus, contato com fornecedores, controle de
estoque, registro de entrada de materiais,
distribuicao de materiais aos setores mediante
requisicao, planejamento das compras e materiais de
uso comum, registro, controle e movimentacao de
bens permanentes, entre outras atribuicées.

SAIBA COMO FUNCIONA A AMPLIACAO DO HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

Para que a ampliacao ocorra, ha pelo menos dois pré-requisitos: necessidade de
um maior periodo de funcionamento do setor e nimero de servidores compativel
com as necessidades demandadas pela mudanca.

A ampliacao do atendimento funciona da seguinte maneira: nos setores do IF
Farroupilha que precisam funcionar por mais tempo, o expediente passa de 8
horas com intervalo para 12 horas sem interrupcao. Para isso, os servidores sao
divididos em jornadas de 6h.




