u lNSTITUTO FEDERAL

FLUXOS DO SERVIDORES
RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS (RSC-TAE)

Este guia retine somente as etapas sob responsabilidade do(a) servidor(a) requerente, extraidas do Fluxo Processual do
RSC-TAE. A numeragdo ¢ corrida (1, 2, 3...), independente, para facilitar a identificacdo de cada acdo. As etapas de
analise e tramitacdo interna (CGP, UGD, CRSC-PCCTAE, Camara de Assessoramento ¢ Uniformizagao, CONSUP,
Gabinete da Reitora e Coordenac¢do de Administracdo de Pessoal) ndo sao exibidas aqui, indicadas apenas como intervalos
de tramitagao.

1 ETAPAS NO FLUXO PRINCIPAL
S

Acessar o Sistema RSC-PCCTAE IFFar (usuario: CPF / senha: Sistema RSC-
Servidor(a)

SIG). https://rsctae.iffarroupilha.edu.br/ PCCTAE IFFar
Incluir a documentag¢do comprobatéria, em PDF ou
preferencialmente em PDF/A com reconhecimento de texto (OCR), ) Sistema RSC-
2 1o Sistema RSC-PCCTAE IFFar. Servidor(a) PCCTAE IFFar
Observar os casos em que varios documentos precisam ser unidos.
Ao término do upload (transferéncia de arquivos do seu dispositivo .
. . . . . Sistema RSC-
3 para o sistema) dos documentos, realizar o envio pelo Sistema RSC- Servidor(a)
PCCTAE IFFar
PCCTAE.
4 Realizar download da documentagao em PDF unico. Sardter el Sistema RSC-
PCCTAE IFFar
5 Realizar download da planilha de pontuacdo em PDF para preencher Servidor(a) Sistema RSC-
o requerimento no SIPAC. PCCTAE IFFar
6 Preencher os itens do memorial, ajustar a escrita, enviar e realizar Servidor(a) Sistema RSC-
download do memorial; ainda pode ter ajustes posteriores. PCCTAE IFFar
Preencher o requerimento de RSC, disponivel no SIPAC, no médulo
Protocolo > Documentos > Cadastrar Documento.
Orientagdes para cadastro no SIPAC:
* Tipo do Documento: "Formulario para instrugao de processo para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias"
¢ Assunto do Documento (CONARQ): 023.157
* Natureza do Documento: Ostensivo
¢ Assunto Detalhado: Reconhecimento de Saberes e Competéncias
7 1Alg Servidor(a) SIPAC

* Assinantes: Servidor requerente

» Anexar arquivos em "Dados do Arquivo a ser Anexado":
documentos comprobatérios em PDF tinico

* Interessados: Servidor requerente
* Unidade de destino: CGP da unidade de exercicio

Observagao: para servidores(as) que necessitarem de suporte para
cadastrar o requerimento e anexar documentos no SIPAC, seja por
motivo de deficiéncia ou dificuldade, a instituigdo ofertara
atendimento presencial.


https://rsctae.iffarroupilha.edu.br/

Preencher Modelo de Memorial Descritivo RSC-PCCTAE,
disponivel no SIPAC, no modulo Protocolo > Documentos >
Cadastrar Documento.

Orientagdes para cadastro no SIPAC:

* Tipo do Documento: "Memorial Descritivo RSC-PCCTAE"
* Assunto do Documento (CONARQ): 023.157

* Natureza do Documento: Ostensivo

8 . Assuntf) Detalhado: Memorial Reconhecimento de Saberes e Servidor(a) SIPAC
Competéncias TAE

* Assinantes: Servidor requerente
* Interessados: Servidor requerente
* Unidade de destino: CGP da unidade de exercicio

Observagdo: para servidores(as) que necessitarem de suporte para
cadastrar o requerimento e anexar documentos no SIPAC, seja por
motivo de deficiéncia ou dificuldade, a institui¢ao ofertara
atendimento presencial.

9 Servidor assina os documentos do processo. Servidor SIPAC

Servidor(a) tem o prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos para
10 atender a solicitagao da CRSC, com inclusdo de documentos no Servidor(a) SIPAC
processo por meio do SIPAC (processo estara na CGP).

Apos a assinatura (etapa 9), a CGP compartilha o processo no grupo de trabalho da CRSC-PCCTAE, que indicara os avaliadores. A
etapa 10 56 se aplica caso a CRSC solicite complementagdo de documentos; apos ela (ou diretamente apos a etapa 9, quando nao ha
solicitagdo), a CRSC-PCCTAE analisa o processo e emite parecer.

2 EM CASO DE RECURSO

A PRAZO PARA RECURSO: 30 (trinta) dias corridos, contados do parecer conclusivo da CRSC-PCCTAE da
unidade.

Preenche o requerimento de Recurso RSC-PCCTAE, disponivel no
SIPAC, no modulo Protocolo > Documentos > Cadastrar
Documento, no PRAZO DE ATE 30 DIAS apés o parecer
conclusivo da CRSC da unidade:

* Assunto do Documento (CONARQ): 023.157
1 * Natureza do Documento: Ostensivo Servidor(a) SIPAC

» Assunto Detalhado: Recurso do Indeferimento do Reconhecimento
de Saberes e Competéncias TAE

* Assinantes: Servidor requerente
* Interessados: Servidor requerente
* Unidade de destino: CGP da unidade de exercicio

Apos a etapa 1, o recurso segue para a CGP, que o encaminha ao CONSUP. O CONSUP emitira parecer conclusivo em até 30 dias e
devolvera o processo a CGP da unidade de exercicio.

3 PREVISAO LEGAL

e Lein®11.091/2005

e Lein® 15.367/2026

e Decreto n® 13.048/2026

* Portaria MEC n° 608/2026



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/lei/l15141.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/decreto/d13048.htm
https://mecnormas.mec.gov.br/pesquisa/detalhar/13462

