MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO, PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS URUGUAIANA

EDITAL N° 59/2026, DE 10 DE ABRIL DE 2026

SELEGAO DE ESTAGIARIOS PARA O INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS URUGUAIANA

O DIRETOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA - CAMPUS URUGUAIANA, DIVULGA, pelo
presente edital, a abertura de inscricbes para aluno estagiario vinculado a
Direcao de Ensino, Pesquisa, Extensao e Produgao, considerando as normas,
rotinas e procedimentos legais estabelecidos.

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1. A presente selegao visa selecionar estudantes para a realizagéo de estagio
nao obrigatoério, junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Uruguaiana,
conforme vagas descritas no Anexo I, para o desempenho das atividades
elencadas no Anexo lll deste edital.

1.2. O processo seletivo sera regido por este edital e executado pela Comissao
de Selecdo designada pela Portaria Eletronica n® xxx/2026, do IF Farroupilha —
Campus Uruguaiana.

1.3. A chamada dos candidatos classificados sera realizada conforme a
disponibilidade orgamentaria do Campus Uruguaiana.

1.4. O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha — Campus Uruguaiana e
os estagiarios selecionados sera regido pela Lei n° 11.788/2008.

2. DAS INSCRIGOES

2.1. A inscrigdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada
através do envio da documentacdo solicitada, em arquivo unico,
obrigatoriamente no formato digital Portable Document Format (PDF), para o
e-mail da Dire¢cdao de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Producdo do Campus
Uruguaiana: depep.ug@iffarroupilha.edu.br, identificando a mensagem (assunto
do e-mail) com o titulo “INSCRICAO SELECAO ESTAGIARIO(A) + NOME DO
CANDIDATO".


mailto:cge.ug@iffarroupilha.edu.br

2.2. Serao considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem
enviados para o e-mail acima referido até as 23h59min do ultimo dia indicado
para realizagao das inscri¢gdes, conforme cronograma ANEXO | deste edital.

2.3. O Instituto Federal Farroupilha — Campus Uruguaiana nao podera ser
responsabilizado por problemas ocorridos no envio da documentagao.

2.4. Para realizar sua inscrigao, o(a) estudante/candidato(a) devera enviar pelo
email especificado no item 2.1 os seguintes documentos (arquivo unico):

a) Ficha de inscricdo (ANEXO 1V);

b) Histérico escolar de graduagao;

c) Comprovante de matricula atualizado;

d) Documento de identificacao;

e) CPF (se no Documento de identificagdo constar o numero do CPF, ndo ha
necessidade de envio desse documento em separado).

2.5. Sao requisitos para inscricdo, que serao verificados no processo de
preenchimento das vagas:

a) ser brasileiro(a) ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) estar regularmente matriculado(a) no curso correspondente a vaga;

c) estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

d) estar em dia com as obrigac¢des militares, se homem maior de 18 anos;
e) possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;

f) ndo estar vinculado(a) a outro tipo de bolsa de estagio;

3. DA SELEGAO

3.1. O processo seletivo de estudantes para a realizacdo de estagio nao
obrigatério no Instituto Federal Farroupilha — Campus Uruguaiana ocorrera
através de analise do historico escolar (AHE) e entrevista do candidato (EC).

3.2. A analise do historico escolar ocorrera mediante o calculo da média
aritmética das notas constantes no historico escolar, realizada a partir do
documento entregue pelo candidato no ato da inscrigcéo.

3.2.1. Essa etapa tem carater eliminatorio, sendo eliminado o candidato que
obtiver média inferior a 6,0 (seis) pontos.

3.3. A comissdo avaliadora reserva-se o direito de estabelecer equivaléncia
para notas em caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros
que nao notas.

3.4. Como instrumento de apoio a seleg¢ao, havera entrevista com os candidatos
nao eliminados na etapa anterior, sendo eliminado o candidato que obtiver nota
inferior a 5,0 (cinco) pontos.



3.5 O resultado final sera:
RF = AHE*0,4 + EC*0,6

RF= Resultado Final;
AHE= Avaliacao do Histérico Escolar;
EC= Entrevista do Candidato;

3.6 Havendo casos de empate, serdo utilizados os seguintes critérios:
a) Maior média na entrevista

b) Maior média no historico

¢) Maior idade

3.6. A lista com o nome dos candidatos com inscrigdo homologada, com o
horario das entrevistas, sera divulgada no site do IF Farroupilha — Campus
Uruguaiana link: http://www.iffarroupilha.edu.br/uruguaiana seguindo o disposto
no ANEXO I;

3.7. Os candidatos com inscricaio homologada deverdo comparecer
presencialmente na entrevista, na data e hora da realizagdo das entrevistas
previamente agendadas, munidos de documento de identidade (RG) original, ou
copia autenticada, ou outro documento oficial com foto;

3.8. O candidato que n&o comparecer a entrevista estara automaticamente
eliminado do processo;

3.9. Caso o candidato queira interpor recursos, ele deve utilizar o formulario
padrdao (Anexo V), e o recurso deve ser digitalizado e enviado para:
depep.ug@iffarroupilha.edu.br.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O(a) estudante/candidato(a) classificado(a) devera aguardar o Edital de
Convocacgédo, a ser divulgado no site Institucional, conforme cronograma
(ANEXO 1), contendo as orientacbes para a efetivagdo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).

4.2. Em caso de ndo observancia do prazo para realizacdo da efetivacdo do
Termo de Compromisso a vaga sera disponibilizada a outro candidato por
ordem de colocacao.

4.3. O Termo de Compromisso de Estagio, a partir da data de sua efetivacgao,
tera a duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da
Instituicdo, por iguais periodos, até completar dois anos de atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO
5.1. O(a) estagiario(a) devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da

vaga (ANEXO Ill) e, para tal, tera direito a bolsa de estagio e ao
auxilio-transporte, estabelecidos pela Instrugdo Normativa MPOG n° 213/2019,


http://www.iffarroupilha.edu.br/uruguaiana
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conforme quadro abaixo:

Nivel Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 1.125,69 R$ 10,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades
desenvolvidas.

5.3. Em caso da reducdo de carga horaria para 20 horas, ocasionada pela
flexibilizacdo da jornada, ocorrera também a reducdo do valor da Bolsa mensal,
que sera ajustado para R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e
oito centavos).

6. DAS ATRIBUIGOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. Sao atribuigcbes do(a) estagiario(a):

a) elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado
pelo IF Farroupilha;

b) executar o Plano de Atividades aprovado pelo IF Farroupilha;

c) realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo
com a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

6.2. Sao condi¢cbes de permanéncia do(a) estagiario(a):

a) demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento
condizente com as atividades de trabalho;

b) comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentagao
de atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do(a) estagiario(a) podera ocorrer por rescisdo do Termo
de Compromisso de Estagio, a pedido do(a) estagiario(a) ou a critério da
Administracdo, ou em decorréncia da conclusao do curso.

7. DA CONVOCAGAO

7.1. Os candidatos serao convocados através de publicagao de edital no site do
Instituto Federal Farroupilha — Campus Uruguaiana e no e-mail informado pelo
mesmo no ato da inscricdo no Processo Seletivo e deverao apresentar ao setor
de Gestao de Pessoas (SGP) do Campus os seguintes documentos:

| - Ficha Cadastral, (sera fornecida pelo Instituto Federal Farroupilha — Campus
Avangado Uruguaiana apos convocagao);

Il - Documento de Identificagdo com foto e CPF;

[l - Certiddo de Nascimento ou Casamento;



IV - Titulo de Eleitor (incluindo a certidao de quitagao eleitoral disponivel em
http://lwww.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

V - Certificado de reservista, para os candidatos do sexo masculino;

VI - Comprovante atualizado de matricula;

VII - Comprovante de residéncia;

VIII - Conta bancaria para pagamento (enviar cépia do cartdo bancario, a conta
nao podera ser poupanga - Bancos conveniados com o IFFar: Banco do Brasil,
Caixa Econémica Federal, Itau e Banrisul);

IX - Termo de Compromisso de Estagio - TCE (sera fornecido pelo Instituto
Federal Farroupilha — Campus Avangado Uruguaiana apds a convocagao).

7.2. A realizagdo do estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado
entre o estudante, com seu representante ou assistente legal, quando for o
caso, € o IFFar Campus Uruguaiana, com a interveniéncia obrigatoria da
instituicdo de ensino.

7.3. O candidato classificado que vier a ser consultado quanto ao interesse em
aceitar vaga ofertada recebera a consulta através do endereco de e-mail
constante na ficha de inscrigdo, obrigando-se a declarar, em resposta ao e-mail
de consulta, se aceita ou ndo assumir a vaga. O ndo pronunciamento expresso
do convocado, no prazo de 5 (cinco) dias consecutivos, do recebimento da
convocacao, configurara ndo aceitagcdo e permitira ao IFFar proceder com a
convocacgao do proximo candidato classificado.

8. DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1. O periodo de vigéncia da presente selegédo sera de 18 meses, contados a
partir da publicacdo de seu Resultado Final.

8.2. A substituicdo de estagiarios(as), por desisténcia ou ndo atendimento das
condicbes de permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selecao,
observada sua vigéncia.

8.3. Havendo a disponibilizagdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocagao dos suplentes classificados nesta
selecao, em conformidade com o item 7.1.

8.4. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de
informacdes, inclusive de endereco eletronico e enderego correto, completo e
atualizado, néo se responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha — Campus
Uruguaiana por eventuais prejuizos que possa sofrer o(a) candidato(a) em
decorréncia de informagdes incorretas e/ou insuficientes.

8.5. O(a) estagiario(a) que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito
a receber a bolsa e o auxilio-transporte.

8.6. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo responsavel pela
selegcdo, ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF
Farroupilha.



SerproiD € serpro

Uruguaiana, 10 de abril de 2026.

Jhonathan Alberto dos Santos Silveir
CPF: %% ,809,220-%%
10/04/2026

Jhonathan Alberto dos Santos Silveira
Diretor Geral
IF Farroupilha — Campus Uruguaiana
Port. 2.156/2025
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ANEXO |

CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Periodo de Inscricbes 13/04/2026 a
22/04/2026

Lista Preliminar de Inscritos 23/04/2026
Periodo para interposicao recursos referente a Lista Preliminar 24/04/2026
de Inscritos

Lista Definitiva de Inscritos 27/04/2026
Analise do Historico Escolar 30/04/2026

Periodo para interposicdo recursos referente a Anadlise do

04/05/2026 (até

Histérico Escolar as 12h)

Resultado Definitivo da Analise do Histérico Escolar 04/05/2026

Divulgacao dos dias/horarios/link da entrevista pela plataforma 04/05/2026

Google Meet

Entrevistas 06/05/2026 a
08/05/2026

Resultado Preliminar da Selegao 11/05/2026

Periodo para interposicao de Recursos referente ao Resultado

12/05/2026 (até

da Selegao as 12h)
Resultado dos Recursos e Resultado Definitivo da Selecao 12/05/2026
Convocacéao dos Classificados 13/05/2026




ANEXO Il

QUADRO DE VAGAS

*Requisitos  obrigatdrios:
Nado estar no Ultimo
semestre do curso.

Cdédigo | Formacgaol/Pré-requisitos | Vagas Carga Critérios de
Vaga Horaria Selegao
* Estar matriculado e
cursando qualquer curso Avaliagao do
superior; Historico escolar
NS — 01 05 30 h (peso 4) e,

Entrevista (peso 6)

(NS): Nivel Superior




ANEXO il

PERFIL DA VAGA

CODIGO | ATIVIDADES ALOCACAO
DA VAGA DA VAGA
NS-01 e Auxiliar na organizagao de documentos Coordenagao
relacionados aos estudantes com Necessidades | de
Educacionais Especificas-NEE; atendimento
e Prestar apoio aos estudantes com a pessoas
necessidades educacionais especificas em com
unidades/conteido de componentes necessidades
curriculares; educacionais
e Auxiliar os docentes na organizacao de tarefas | especificas
didaticas e produgao de materiais de apoio (CAPNE)
pedagégico, compativeis com o seu grau de
conhecimento;
e Auxiliar os estudantes na resolugao de
exercicios, intervindo junto aos mesmos na
solicitagcao aos docentes para o esclarecimento
de duvidas;
e Acompanhamento permanente em atividades
diversas em sala de aula e em outros espagos
da instituicao.
NS-01 e Auxiliar no registro da entrada de notas e Coordenagao
produtos no campus; de

e Registrar os novos produtos em planilhas e
sistemas institucionais;

e Ajudar no levantamento e gerenciamento do
patriménio do campus;

e Auxiliar no processo de inventario do campus;

e Acompanhamento, leitura e resposta a e-mails
institucionais;

e Preenchimento de planilhas;

e Auxiliar na recepcgao fisica dos materiais
entregues por fornecedores, conferindo as
quantidades e especificagoes contidas nas
Notas Fiscais em conjunto com um servidor
responsavel;

e Ajudar na organizacgao fisica do estoque,
classificando, etiquetando e alocando os
materiais nos locais de destino, garantindo a
limpeza e a segurancga do local;

e Auxiliar na separagao dos materiais solicitados
pelos diversos setores do Campus por meio de
sistemas institucionais (como UMOX e/ou
SIADS);

e Apoiar a entrega ou retirada de materiais de

Almoxarifado
e Patrimo6nio
(CAP)




consumo para os servidores solicitantes;
Preencher planilhas de controle interno e
auxiliar na contagem fisica periédica de
materiais para o Inventario do Almoxarifado,
ajudando a identificar itens com estoque baixo
ou faltantes;

Auxiliar na fixagao de plaquetas de
identificacao patrimonial (tombamento) nos
equipamentos e mobiliarios recém-adquiridos;
Conferir bens permanentes sem plaquetas de
identificacao e informar ao responsavel pelo
Setor;

Apoiar a coleta de dados técnicos dos bens
(marca, modelo, numero de série, dimensoes)
para o cadastro correto no sistema;

Auxiliar na emissao e no recolhimento de
assinaturas dos "Termos de Responsabilidade”
e "Termos de Movimentagao de Bens" quando
um equipamento muda de setor ou de
responsavel;

Acompanhar os servidores nas inspegoes
fisicas pelos setores do campus, ajudando a
localizar bens, conferir nUmeros de
tombamento e registrar o estado de
conservacgao (exemplo: bom, ocioso, inservivel,
etc...);

Prestar suporte na separagao, organizagao e
catalogacgao de bens inserviveis (sucatas,
eletrénicos antigos) que passarao por
processos de doacao, leilao ou descarte
ecolégico;

Auxiliar na digitagao e atualizagao de dados nos
sistemas integrados de gestao (SIPAC, SIADS
ou similar utilizado pelo IFFar);

Auxiliar no arquivamento (fisica e
digitalmente)de notas fiscais, termos de
recebimento, processos de compras, termos de
doacao e termos de responsabilidade
patrimonial;

Prestar informacgoes basicas a docentes e
técnicos-administrativos sobre como realizar
requisicoes de material no sistema ou o status
de uma entrega;

Auxiliar a coordenagao na extragao de
relatérios de consumo e listagens de bens
patrimoniais.

NS-01

Colaborar nas autorizagdes de entrada e saida
dos estudantes;

Coordenacgao
de




Ajudar com o sistema organizacional durante o | Assisténcia
almocgo; Estudantil
Orientar os estudantes quanto ao fluxo do (CAE)
setor;
Auxiliar nas rotinas do setor.

NS-01 Atendimento ao usuario: efetuar empréstimos, Biblioteca

renovagoes e devolugcao de materiais presentes
no acervo através do sistema Pergamum; gerar
e imprimir a Guia de Recolhimento da Uniao
(GRU) para usuarios com restrigoes de
empréstimo; orientar os usuarios na busca e
localizagao de informagoes/acervo; auxiliar os
usuarios, quando necessario, na utilizagao dos
computadores para pesquisas;

Organizagcao do ambiente: zelar pelo
cumprimento das regras da biblioteca,
orientando os usuarios sempre que necessario;
manter o ambiente fisico arrumado e
organizado; localizar e guardar os materiais
bibliograficos de acordo com o sistema de
classificagao adotado pela biblioteca;
Preparacao de materiais para a circulagao:
carimbar e etiquetar obras recém-adquiridas,
seguindo a padronizagao institucional; inserir
as papeletas de data de devolugao;
Eventualmente: auxilio na realizagao do
inventario do acervo e em atividades culturais
se promovidas pela biblioteca;

Disponibilidade no turno da noite para
atendimento aos cursos superiores.




ANEXOIV
FICHA DE INSCRIGAO

Cddigo da Vaga: ( ) NS 01 - 30h

Dados do(a) Candidato(a)

Nome do(a) candidato(a):

Nome da mae:

Data de Nascimento:

Estado Civil:

RG:

Orgao Expedidor/UF

CPF:

Enderecgo e Contatos

Logradouro:

NuUmero:

Complemento:

Bairro:

Cidade/UF:

Cep:

Telefone:

E-mail:

Check-list da documentagao

( ) Ficha de Inscrigdo — (') Histérico Escolar — ( ) Comprovante de Matricula — ( ) Cépia RG e CPF

OBS: Enviar os documentos indicados no Checklist, em formato PDF, em arquivo Unico

Uruguaiana-RS, de de 2026.

Assinatura do Candidato




ANEXO V

FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

FORMULARIO DE RECURSO

Nome do Candidato:

Cédigo da Vaga:

JUSTIFICATIVA - Fundamentagao Teérica (max. 10 linhas)

OBSERVAGAO (max. 04 linhas)

Uruguaiana-RS, de de 2026.

Assinatura do Candidato

NOTA: O formulario de recurso devera ser digitalizado e encaminhado na forma
de anexo para o e-mail (depep.ug@iffarroupilha.edu.br).
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