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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CHEFIA DE GABINETE DO(A) REITOR(A)

INSTRUGAO NORMATIVA N° 4 / 2025 - GRE (11.01.01.44.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santa Maria-RS, 15 de outubro de 2025.

Disp0e sobre a utilizagdo do nome social
no ambito do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e  Tecnologia
Farroupilha - IFFar.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA,
nomeada pelo Decreto Presidencial de 29 de janeiro de 2021, publicado no Diario Oficial da
Unido de 12 de fevereiro de 2021, e reconduzida pelo Decreto Presidencial de 30 de janeiro
de 2025, publicado no Diario Oficial da Unido de 31 de janeiro de 2025, no uso da atribuicao
qgue lhe confere o art. 13 da Resolucdo Consup n? 186, de 28 de novembro de 2014, com base
no Decreto n? 8.727, de 28 de abril de 2016; na Resolu¢ao n.21, de 19 de janeiro de 2018 do
Conselho Nacional de Educagdo, na Portaria n.2 233, de 18 de maio de 2010, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, nos termos do processo n® 23873.002032/2025-32
resolve:

Art. 12 Fica assegurado as pessoas travestis, transexuais e transgéneras o direito a escolha de
tratamento nominal nos atos e procedimentos promovidos no ambito do Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha - IFFar, nas seguintes situagdes:

| - cadastro de dados e informacdes de uso social;

Il - comunicag¢des internas de uso social;

Il - endereco de correio eletronico;

IV - identificacdo funcional ou académica de uso interno do 6rgdo (cracha);
V - lista de ramais do 6rgao;

VI - nome do usuario em sistemas de informatica;

VII - listas de chamada; e

VIII - documentos oficiais.

Art. 22 Entende-se por nome social aquele pelo qual as pessoas se identificam e sao
identificadas pela sociedade.
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§ 12 O uso do nome social devera ser solicitado pela pessoa interessada, mediante
requerimento.

§ 22 No caso do inciso IV, o nome social devera ser anotado no anverso e o nome civil no
verso da identificacdo funcional ou académica.

§ 32 A pessoa interessada indicard, no momento do preenchimento do cadastro ou ao se
apresentar para o atendimento, o prenome que corresponda a forma pela qual se
reconheca, é identificada, reconhecida e denominada por sua comunidade e em sua
insercdo social.

§ 42 Os(As) servidores(as) publicos(as) deverdo tratar a pessoa pelo prenome indicado, que
constard dos atos escritos.

§ 52 Para os atos que ensejardao a emissdo de documentos oficiais, o prenome escolhido
(nome social) da pessoa travesti, transexual ou transgénero deverda ser utilizado
acompanhado do prenome anotado no registro civil, se requerido expressamente pelo(a)
interessado(a).

Art. 32 O IFFar estd autorizado a incluir o nome social de travesti, transexual e transgénero
nos registros escolares, para garantir o seu acesso, permanéncia e éxito no processo de
educagdo e aprendizagem.

§ 12 O(A) discente com dezoito anos completos e aquele(a) emancipado (a) nos termos da
legislagao civil podera solicitar, no ato da matricula, ou a qualquer tempo, a inclusao do
nome social nos registros escolares, por meio de requerimento préprio encaminhado a
Coordenagao de Registros Académicos.

§ 22 Menores de dezoito anos e aqueles (as) que nao forem emancipados(as) nos termos da
legislagao civil poderdao requerer a inclusao do nome social mediante a apresentagdo de
autorizagdo, por escrito, dos pais ou responsaveis legais, incluindo a assinatura em cartério,
por meio de requerimento préprio encaminhado a Coordenacdo de Registros Académicos.

§ 32 Nos atos que ensejem a emissdao de documentos oficiais, histdrico escolar, declaragdes,
transferéncias, certificados e diplomas, constard o nome social da pessoa travesti, transexual
ou transgénero, se requerido expressamente pelo(a) interessado(a), acompanhado do nome
civil.

§ 42 Na Cerimonia de Formatura dos Cursos Técnicos e de Qualificagdo Profissional e na
Colacdo de Grau, a outorga sera realizada considerando o nome social.

| - na ata, constard o nome social da pessoa travesti, transexual ou transgénero, se
requerido expressamente pelo(a) interessado(a), acompanhado do nome civil.

§ 52 Mediante o requerimento do(a) discente, a Coordenacdao de Registros Académicos
(CRA) comunicara a Coordenacdo do Curso do qual o(a) discente esta matriculado(a), que
por sua vez, informara os(as) docentes vinculados(as) a turma do(a) estudante.

| - a CRA comunicara também a Coordenacdo de Ac¢des Afirmativas da unidade, para que
juntamente com o Nucleo de Género e Diversidade Sexual (Nugedis) possam acompanhar
as(os) discentes para contribuir com a permanéncia e éxito desses(as) estudantes.

§ 62 Em todos os niveis escolares, os(as) servidores(as) publicos(as) do IFFar deverdo
promover a¢des do Nugedis e o acolhimento institucional com base na promocdo de direitos
fundamentais e da dignidade da pessoa humana.
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| - ainda que a formalidade da inclusdao do nome social ndo tenha sido devidamente
encaminhada, o(a) estudante ou o(a) servidor(a) devera ser acolhido(a) em sua
especificidade e acompanhado(a) pela Coordenagao de A¢gdes Afirmativas juntamente com o
Nucleo de Género e Diversidade Sexual (Nugedis) da unidade.

Art. 42 O(a) servidor(a) travesti, transexual ou transgénero podera requerer, a qualquer
tempo, a inclusdo de seu nome social em documentos oficiais e em seus registros funcionais,
devendo o(a) interessado(a) encaminhar requerimento a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas
(CGP) de sua unidade para providéncias.

Art. 52 Mediante o requerimento do(a) servidor(a), a CGP da unidade fica responsavel por
comunicar a Coordenacdo de A¢bes Afirmativas, para que juntamente com o Nucleo de
Género e Diversidade Sexual (Nugedis) possam acompanhar as(os) servidores(as) para
contribuir com o acolhimento institucional.

Art. 62 A retirada do Nome Social poderd ser feita mediante requerimento de Retirada de
Nome Social, sendo encaminhado para a CRA, no caso de estudantes, e para a CGP em caso
de servidores(as).

Paragrafo Unico. A comunicacdo da retirada do Nome Social devera seguir os mesmos
encaminhamentos dispostos no art. 32 e art. 59.

Art. 72 Os modelos de requerimento estdo dispostos nesta Instrucdo Normativa, abaixo.

Art. 82 Revoga a Instrugao Normativa n2 03, de 02 de junho de 2015.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

REQUERIMENTO INCLUSAO NOME SOCIAL - DISCENTES

Eu, )
Portador (a) da Cédula de |Identidade n¢ e
CPF , matricula Curso
do Instituto Federal Farroupilha -
Campus , venho através deste, REQUERER a inclusdo do uso do
meu nome social
, nos
documentos do IFFar.
, de de 202
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Assinatura do(a) Requerente ou Responsavel (legivel)
RG ou CPF:

Conforme o art. 22 § 52 da IN XX/2025, - Mediante o requerimento do(a) discente, a
Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) comunicara a Coordenacdao do Curso do qual
o(a) discentes estd matriculado(a), que por sua vez, informard os(as) docentes
vinculados(as) a turma do(a) estudante. Além dessa, a CRA comunicard a Coordenacdo de
AcOes Afirmativas da unidade, para que juntamente com o Nucleo de Género e Diversidade
Sexual (Nugedis) possam acompanhar as(os) discentes para contribuir com a permanéncia
e éxito desses(as) estudantes.

REQUERIMENTO INCLUSAO NOME SOCIAL - SERVIDORES(AS)

Eu, )
Portador (a) da Cédula de |Identidade n¢ e
CPF , SIAPE ocupante do cargo
do Instituto Federal Farroupilha -
Campus/Reitoria , venho através deste, REQUERER a inclusdo do
uso do meu nome social
, nos

documentos do IFFar.

, de de 202

Assinatura do(a) Requerente

Conforme o art. 32 da IN XX/2025, Mediante o requerimento do(a) servidor(a), a
Coordenacgdo de Gestdo de Pessoas (CGP) da unidade fica responsavel por comunicar a
Coordenacdo de Acbes Afirmativas, para que juntamente com o Nucleo de Género e
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Diversidade Sexual (Nugedis) possam acompanhar as(os) servidores(as) para contribuir com
o acolhimento institucional.

REQUERIMENTO RETIRADA DE NOME SOCIAL - DISCENTES

Eu, )
Portador (a) da Cédula de |Identidade n¢ e
CPF , matricula Curso
do Instituto Federal Farroupilha -
Campus , venho através deste, REQUERER a retirada do uso do
meu nome social
, dos
documentos do IFFar.
, de de 202

Assinatura do(a) Requerente ou Responsavel (legivel)
RG ou CPF:

Conforme o art. 22 § 52 da IN XX/2025, - Mediante o requerimento do(a) discente, a
Coordenacgdo de Registros Académicos (CRA) comunicard a Coordenag¢do do Curso do qual
o(a) discentes estd matriculado(a), que por sua vez, informard os(as) docentes
vinculados(as) a turma do(a) estudante. Além dessa, a CRA comunicard a Coordenacdo de
Acdes Afirmativas da unidade, para que juntamente com o Nucleo de Género e Diversidade
Sexual (Nugedis) possam acompanhar as(os) discentes para contribuir com a permanéncia
e éxito desses(as) estudantes.

REQUERIMENTO RETIRADA DE NOME SOCIAL - SERVIDORES(AS)

Eu, )
Portador (a) da Cédula de |Identidade n? e
CPF , SIAPE ocupante do cargo
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do |Instituto Federal Farroupilha -

Campus/Reitoria , venho através deste, REQUERER a retirada do
uso do meu nome social
, nos

documentos do IFFar.

, de de 202

Assinatura do(a) Requerente

Conforme o art. 32 da IN XX/2025, Mediante o requerimento do(a) servidor(a), a
Coordenacdo de Gestdo de Pessoas (CGP) da unidade fica responsdvel por comunicar a
Coordenagdao de Ac¢bes Afirmativas, para que juntamente com o Nucleo de Género e
Diversidade Sexual (Nugedis) possam acompanhar as(os) servidores(as) para contribuir com
o acolhimento institucional.

(Assinado digitalmente em 15/01/2026 11:30 )
NIDIA HERINGER
REITOR(A)

Processo Associado: 23873.002032/2025-32

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 4,
ano: 2025, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo: 15/10/2025 e o codigo de
verificagdo: e58a7c4bal
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