
TUTORIAL

 



Objetivo: Auxiliar os Docentes a cadastrar projeto de pesquisa interno e plano

de trabalho.

Quando é necessário: Durante período de submissão previsto em edital

interno.

Quem realiza: Docentes efetivos do IFFar.

ETAPA

 
Acesse o SIGAA a partir do seu vínculo como servidor do IFFar: 

Portal Docente 
        Aba Pesquisa 
              Projetos de Pesquisa > Submeter Projeto Vinculado à Edital 



OBSERVAÇÕES:  
* A “Unidade de Execução” é o Campus parceiro ou onde será executado o projeto interno no
IFFar. 
* O “Centro” é a coordenação de pesquisa do respectivo Campus. 

Preencher os dados iniciais do projeto:  



Preencher os detalhes do projeto: Resumo, Introdução/Justificativa, Objetivos, Metodologia e 
Referências. 

Informar os servidores Docentes e TAEs que fazem parte do projeto, suas funções (coordenador 
ou colaborador) e a carga horária. 
Discentes não devem ser incluídos como membros, mas sim em planos de trabalho 
(posteriormente). 

Preencher o cronograma do projeto, informando a atividade e o período de sua execução. 
Tantas atividades quantas necessárias podem ser adicionadas. 

Em cada aba o limite textual é de 15.000 caracteres



Ao avançar você receberá uma mensagem orientando que você deve conferir todos os dados 
informados. 
E ao final da tela há um campo para (opcionalmente) submeter um arquivo junto com a proposta. 
Agora basta você assinar o termo de concordância e clicar em “Gravar e Enviar”. 

Após isso o sistema irá informar que o projeto foi submetido. 
Então, a partir desta tela, você poderá visualizar o projeto submetido ou seguir com o cadastro do 
plano de trabalho. 



B. CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO EM PROJETO INTERNO

O(s) plano(s) de trabalho é(são) obrigatório(s) nas propostas de projetos de pesquisa 
institucionais, já que é(são) nele(s) que o(s) discente(s) participante(s) é(são) inserido(s). 
O pesquisador pode cadastrar um plano de trabalho através de duas vias: 

B1. Cadastro do plano de trabalho logo após a submissão do projeto de pesquisa interno 

B1. Cadastro do plano de trabalho em um momento posterior ao da submissão 

Você deve escolher o edital em que foi submetida a sua proposta e clicar em cadastrar plano de 
trabalho (ícone verde no lado direito). 





Após isto o aluno deve manifestar interesse na bolsa para ser indicado como bolsista pelo 
orientador (ver tutorial específico). 


