TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS

NO MODULO MONITORIA DO SIGAA

1) Apos a abertura do periodo de submissao pelo Edital os servidores interessados podem
submeter seus projetos pelo SIGAA, através do Médulo Monitoria

a) Docente submete o Projeto no "Portal Docente" e TAE submete o Projeto no médulo "Monitoria”
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. Projet... U Monitor... H Administrag... H Comisso... H Relatori... H Consultas

Projeto de Monitoria / Projeto de Ensino
[ Listar Meus Projetes
Submeter Projeto |
D Consultar Projetos Submetidos
[ Declaracdes
[ Monitores
[ Comissdo Monitoria
Avaliar Projetos
Avaliar Relatérios de Projetos
Consultar Resumos do SID
Avaliar Resumos do SID
Visuglizar Avaliacdes de Projetos
Autorizar Projetos de Monitoria
Coordenacdo de Projeto
Processo Seletivo
Relatérios Renovacao/Final de Projeto

Resumos do EIPE

i BP0 i L 1 - Y . [T

Consultar Projetos Submetidos

Declaragoes
Monitores »
Comissdo Monitoria »
R Visualizar AvaliagGes de Projetos
Calendario Universitario
Dados Pessoais
Siape: 2084296
Categoria: DOCENTE
Titulagdo: DOUTORADO
_';;gbi;rl‘so: Dedicagdo Exclusiva

Designagoes:

Consultar Projetos
Consultar Projetos

Consultar Relatérios Finais/Renovacao de Projetos
Lista de Projetos com Processo Seletivo Cadastrado

Visualizar Avaliadores do Projeto

Administrar Projetos
Alterar Coordenador

Alterar Dados de Docentes do Projeto

Gerenciar Projetos
Alterar Situacdo dos Projetos
Cadastrar Novo Docente

Movimentar Cotas entre Projetos

Submeter Projeto de Monitoria
Renovar Projeto de Monitoria

Validacdes

Validar Projetos nos Departamentos
Validar Reconsideracdo de Requisitos Formais
Validar Reconsideracdo de Avaliacdo

Menu Principal




>> Submeter Projeto >>CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

- Inserir o titulo do projeto;

- Ainformacao referente ao Edital € o nome cadastrado pela CGE/DE do campus para este Edital;

- E importante indicar o nimero de bolsas solicitadas no Projeto, em caso de participacdo no Edital
de Fomento, bem como o nimero de vagas nao remuneradas para posteriormente certificar os
estudantes que atuaram de maneira voluntaria no desenvolvimento das atividades.

- As informagdes solicitadas para este cadastro independe de ser Projeto de Ensino ou Monitoria.

Docente
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PoRTAL DO DOCENTE > CADAsSTRO DE PRoJETO DE ENsSINO

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

YUENTIST

SoLiciTAR CADASTRO DE ProOJETO DE ENSINO

Dapos GERAIs
Titulo do Projeto: * Teste cadastro PROJEN

DEeETALHES DO FINANCIAMENTO

Edital: [ Edital Fluxo Continuo PROJEN

©

Bolsas Solicitadas: |1
Vagas Ndo Remuneradas: #* 2

Ano de Referéncia: 2023
Periodo: 13/02/2023 até 18/12/2023

DiMmensAo po PROJETO

MONITORIA o PROJEN

Resu... |[ Justificativa e Diagnéstico | | Objetiv... | /[ |[Tee |f i || Seleti... || Referénc...

Resumo do Projeto: «

O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.
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PoRrTAL Do DocenTE > CapAasTrRO DE PRO3JETO DE ENsINO

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

TUEN TN

SoLiciTAR CapasTrRO DE PRroJETO DE ENSINO

DaApos GERAIS
Titulo do Projeto: * Teste cadastro PROJEN

DEeTALHES Do FINANCIAMENTO

Edital: * | Edital Fluxo Continuo PROJEN

o

Bolsas Solicitadas: * |1
Vagas Ndo Remuneradas: * |2
Ano de Referéncia: 2023
Periodo: | 13/02/2023 até 18/12/2023

DiMeENsAo po PRrROJETO

© MONITORIA PROJEN

Resu... u i iva e Di osti U Objetiv... u u H Pr U i H P Seleti... U Referénc...

Resumo do Projeto: «

O resumo deve contemplar de forma sucinta os obijetivos, metodologia e resultados esperados., de modo a oferecer um panorama geral da proposta.

TAE



MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dados Gerais do Projeto

culares

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

6. Resumo do Projeto

SoLiciTAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS

Titulo do Projeto: * 'Drojen TAE

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: *|Edital Fluxo Continuo PROJEN v
Bolsas Solicitadas: # |2
Vagas N3o Remuneradas: # |10
Ano de Referéncia: 2023
Periodo: 13/02/2023 até 18/12/2023

DIMENSAO DO PROJETO

O monrTorIA ® proJEN

Resumo H Justificativa e Diagnéstico H Objetivos Metodol Resultad H Produt: H Avaliacio Pre Seletivo Referéncias

Resumo do Projeto: %

O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.
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Gravar Proposta | Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Apbés o preenchimento das Informag¢des do Projeto (Resumo do Projeto, Justificativa e
Diagnéstico para Execugdo do Projeto, Objetivos (geral e especifico), Metodologia de
Desenvolvimento do Projeto, Resultados Esperados e Impactos, Produtos que resultam da
execugdo do projeto, Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto, Processo Seletivo e
Referéncias), Clicar em Avangar.

A etapa seguinte envolve a selegdo do componente curricular para o Projeto. O servidor devera
escolher o componente genérico que 1ol cadastrado pelo CGE/DE no momento do Cadastro do
Edital no sistema. Solicitar essa informagdo ao setor responsavel por esse cadastro no seu
campus.

2023



Docente e TAE - Mesmo procedimento - Escolher o Componente genérico cadastrado pelo DE/CGE do

Campus

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioNAR CoMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique

também em Adicionar Componente Curricular.

aupLNK

Por Nome: |PROJETOS DE ENSINO E |
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL
PROJEN IFFAR SB - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIA SAO BORJA ‘

jeto de Ensino

Lista b CompPoN
pados!

krangar >>

Portal do Docente
nformag&o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

SIGAA | Diretoria de Tecnologia

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SeELECIONAR COoMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioNAR CoMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique

também em Adicionar Componente Curricular.

NounhAwNH

Por Nome: |PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL |

Adicionar Componente Curricular

@R C te Curricular do Projeto de Ensino

Lista bE CoMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *
N&o ha Componentes Curriculares Adicionados!

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancgar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

de Tecnologia da Informagé&o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022

Apos a selecao do Componente genérico a proxima etapa € a insergdo das informagdes referente

as atividades do bolsista.



Docente
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PoRTAL DO DoceNTE > CADASTRO DE PRroJETO DE ENsSINO

" Convénios [ Biblioteca | Produgio Intelectual % Ambientes Virtuais (. Outros

Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PRO3JETO

ApicioNAR CoOMPONENTE CURRICULAR

Adicionar Componente Curricular ‘

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.

NOAWNK

Por Nome: ‘

@J: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

ListA b CoMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *
Componente Curricular: PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL o

Periodos de Oferecimento da Monitoria: 10 Semestre 20 Semestre

PLANO DE TRABALHO
Carga-horaria semanal destinada ao projeto: * |
Atividades desenvolvidas pelo monitor:
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Avaliagdo do Monitor: #
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TAE

MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

. Dados Gerais do Projeto

Digite o nome do Componente Curricular 2 espere o sistema abrir uma caixa para selecdo. Selecions
entdo e cligus em Adicionar Componante Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique
também em Adicionar Components Curricularn

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome: |PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

: Adicionar Componente Curricular

“WJ: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

ListA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *

Componente Curricular: PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Pericdos de Oferecimento da Monitoria: [ 10 semestrs [ 20 semestre

PLano pE TRABALHO
Carga-horaria semanal destinada ao projeto: -
Atividades desenvolvidas peslo monitor:
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Avaliagdo do Monitor:
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- Aprdoxima etapa consiste na insergdo dos participantes do Projeto.
Importante ressaltar que tanto para docentes e TAEs a tela é a mesma, porém mesmo
aparecendo "Docentes" o sistema permite adicionar os servidores TAEs.

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador
Orgamento

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

Atengdo: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

NoupwWNE

SeLEcAo DE DOCENTES

Docente: * | E

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

4/: Remover

LisTA DE ORIENTADORES DO PROJETO

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta = << Voltar = Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagéo - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

Atencgdo: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

Ul WN =

Docente: * | |

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

@J: Remover

ListA DE ORIENTADORES DO PROJETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado
Docente(s) do Projeto apds a selegao acima PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL o

Gravar Proposta << Voltar = Cancelar = Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagé&o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2



Selecionado os participantes do Projeto, a préxima etapa é selecionar o coordenador do Projeto,
dentre os cadastrados na etapa anterior (mais indicado € o proponente do Projeto).

@ Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo Wi Acdes Integradas Convénios a Biblioteca j Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais . Outros

PoRTAL DO DOCENTE > SeLEcA0 Do COORDENADOR DO PROJETO

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

SELECIONE UM DOCENTE Do PROJETO coM0o COORDENADOR

Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria.

Ano: 2023
Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN
Di do Académica: MONITORIA

LISTA DE DOCENTES DO PROJETO *
Docente
o Selecionar o docente coordenador do Projeto, dentre os selecionados na etapa anterior

Gravar Proposta | << Voltar = Cancelar = Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagéo - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v-

- As proximas etapas envolvem o orgamento e envio de arquivos (caso necessario).

e Serdo financiaveis os elementos de despesa, desde que os
dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados a
execugdo do projeto, e sustentados nas definigdes metodoldgicas
da proposta.

e FAEx ndo financia aquisigdo de equipamento e passagens para
apresentagdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
seminarios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas da IFF BKP PROD -
20.12.2021 - TESTE.

e As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminagdo dos

itens a serem financiados.

Selecione o Elemento de Despesa:
H = 2 25 ¥
Material de Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos Obrigacdes
(@ Contributivas

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orcamento

Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

NomawNeR

Discriminagdo: *

N

Quantidade: * 1,00 Valor Unitario: R$ * 0,00

Adicionar Despesa

@l: Remover Despesa

LisTA DE DEsPEsAs CADASTRADAS

Descrigdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o ha itens de despesas cadastrados

Gravar Proposta << Voltar = Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.



Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Orgamento

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

LTINS

Atencao: Utilize este espago para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
- Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovagdo e/ou execugdo do Projeto de Monitoria que estd sendo
cadastrado.

Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Teste cadastro PROJEN
Descrigdo: *
Arquivo: * | Escolher Arquivo nenhum arquivo selecionado

Anexar Arquivo

4: Visualizar Arquivo %/: Remover Arquivo
LisSTA DE ARQU!VOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigdo do Arquivo

Gravar Proposta << Voltar Cancelar = Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

- Resumo do Projeto apds a realizagdo das etapas que envolvem a Submissao (tanto para Docente
quanto para TAE as telas sao as mesmas) é s6 "Finalizar Edigao e Enviar".

- Apods essa submissdo o NPI ird avaliar o Projeto emitir parecer e posteriormente a autorizagao
para execugao do Projeto.

Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN
E-Mail do Projeto:
Ano Referéncia: 2023
Periodo: 13/02/2023 até 18/12/2023
Edital: 01/2023 (Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2023)
Bolsas Solicitadas: 1
Centro: COORDENAGAO DE CURSO TECN.RECURSOS NATURAIS AL (11.01.13.03.04.05.05)
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
Teste

Justificativa e Diagnéstico:
Teste

Objetivos (geral e especifico):
Teste

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Teste

Resultados Esperados:
Teste

Produtos que resultam da execucgao do projeto:
Teste

Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto:
Teste

Processo Seletivo:
Teste

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
Teste

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):

Componente Curricular:
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Carga-horaria semanal destinada ao projeto:
4

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
Teste

Avaliagdo do Monitor:
Teste

Finalizar Edigdo e Enviar Gravar (Rascunho) << Voltar Cancelar



