TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS
NO MODULO MONITORIA DO SIGAA

1) Apos a abertura do periodo de submissao pelo Edital os servidores interessados podem
submeter seus projetos pelo SIGAA, através do Médulo Monitoria

a) Docente submete o Projeto no "Portal Docente" e TAE submete o Projeto no modulo "Monitoria"
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>> Submeter Projeto >>CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

- Inserir o titulo do projeto;

- Ainformagéo referente ao Edital € o nome cadastrado pela CGE/DE do campus para este Edital;

- E importante indicar o nimero de bolsas solicitadas no Projeto, em caso de participagéo no Edital
de Fomento, bem como o numero de vagas nao remuneradas para posteriormente certificar os
estudantes que atuaram de maneira voluntaria no desenvolvimento das atividades.

- As informagdes solicitadas para este cadastro independe de ser Projeto de Ensino ou Monitoria.

Docente
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PoRrTAL DO DOCENTE > CaADASTRO DE PROJETO DE ENsSINO

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SoLiciTAR CADASTRO DE PRoiETO DE ENSINO

DaApos GERAIS

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

ohALNg

Titulo do Projeto: * Teste cadastro PROJEN 2022

DEeTALHES Do FINANCIAMENTO

Edital: # | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022

o

Bolsas Solicitadas: # |1
Vagas Nd@o Remuneradas: # |2

Ano de Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022

DiMeENsAo po PRrRoO3JETO

MONITORIA o PROJEN

Resu... |[ Justificativa e Diagnéstico || Objetiv... || ] |[er ] i |[Ter Seleti... || Referénc...

Resumo do Projeto:

O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.
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PorTAL Do DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SoLicitar CapasTro pE Projeto pe Ensino

DaApos GERAIS

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

cnhunm

Titulo do Projeto: * Teste cadastro PROJEN 2022

DETALHES Do FINANCIAMENTO

Edital: # | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022

“»

Bolsas Solicitadas: * |1
Vagas Ndao Remuneradas: # 2

Ano de Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022

DiMeENsAo po PROJETO

©o MONITORIA PROJEN

Resu... || ificativa e Diagnéstico || Objetiv... || || |[TPr 1 i |[Ter Seleti... || Referénc...

Resumo do Projeto:

O resumo deve contemplar de forma sucinta os obietivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.

TAE



MoNITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSING

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Belecionar Coordenador

. Anexar Arguivos

. Resumo do Projeto

Mestz tela devemn ser informades os dados gerais do Projeto.

[T N

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSING
DapOs GERAILS

Titule do Projeto: # |Prajen TAE

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: * | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022 w
Bolsas Solicitadas: # |2
agas W3o Remuneradas: # |10
Ano de Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 ate 12/12/2022

DIMENSAC DO PROJETO

O MONITORIA ® prolEN

Resumo || Justificativa e Diagnostico || Objetivos | Metodolo... Resultad... || Produtos || Avaliagao Processo Seletivo Referéncias

Resums do Projeto: &

O resuma dave contemplar de forma sucinta os objetivas, metodalagia e resultados esperados, de meodo a oferecer um pancrama gerzl da proposta.
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Gravar Proposta Cancelar | | Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apos o preenchimento das Informagdes do Projeto (Resumo do Projeto, Justificativa e
Diagnéstico para Execugdo do Projeto, Objetivos (geral e especifico), Metodologia de
Desenvolvimento do Projeto, Resultados Esperados e Impactos, Produtos que resultam da
execugdo do projeto, Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto, Processo Seletivo e
Referéncias), Clicar em Avancar.

A etapa seguinte envolve a selecdo do componente curricular para o Projeto. O servidor devera
escolher o componente genérico que foi cadastrado pelo CGE/DE no momento do Cadastro do

Edital no sistema. Solicitar essa informacdo ao setor responsavel por esse cadastro no seu
campus.



Docente e TAE - Mesmo procedimento - Escolher o Componente genérico cadastrado pelo DE/CGE do

Campus

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SEeELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PRrROJETO

ApicioNAR COMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cddigo da disciplina e clique

também em Adicionar Componente Curricular.

onhUNE

Por Nome: |[PROJETOS DE ENSINO E |
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL
PROJEN IFFAR SB - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIA SAQ BORJA

jeto de Ensino

Lista pe Compol
pados!

vangar >>
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Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
QOrcamento

. Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PRoJETO

ApicioNAR CoMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cddigo da disciplina e clique

também em Adicionar Componente Curricular.

Por Nome: |PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL| |

Adicionar Componente Curricular

‘“J: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LisTA DE CoMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *
N&o hé Componentes Curriculares Adicionados!

Gravar Proposta = << Voltar = Cancelar = Avangar >>
* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagédo - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jbos:

Apés a selegdo do Componente genérico a proxima etapa € a insergéao das informacgdes referente

as atividades do bolsista.



Docente
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PORTAL D0 DOCENTE > CADASTRO DE PRO3JETO DE ENSINO

Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioNAR CoMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.

NOUAWNE

Por Nome:

Adicionar Componente Curricular
‘@j: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

ListAa pE CoMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *

Componente Curricular: PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL '9_’
Periodos de Oferecimento da Monitoria: 10 Semestre 20 Semestre

PLaNO DE TRABALHO
Carga-horéria semanal destinada ao projeto: #
Atividades desenvolvidas pelo monitor:
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Avaliagdo do Monitor: #
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TAE

MoNITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dados Gerais do Projeto

2. iculares
Digite o nome do Componente Curricular & espere o sistema abrir uma caixa para selegfo. Selecione 3
entdo e cligus em Adicionar Compenente Curricular. Se preferin, digite o cddigo da disciplina e clique 4 ar Coordenador
também em Adicionar Componenta Curricularn 5. t

6. Anexar Argu

7. Resumo do Projeto

SeELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA © PRoOJETO

ApIcIoONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Mome: |PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSING E MONITORIAS - AL

Adicionar Componeante Curricular
ol: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

Lista pE ComMmPoNENTES CURRICULARES DO PROJETD *
Componente Curricular: PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSING E MCNITORIAS - AL oy
Periodos de Oferecimento da Monitoria: [ 10 Semestrs [ 20 semastre

PLrano DE TRABALHO
Carga-horaria semanal destinada ao projeto: W

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
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I

AvaliagSo do Monitor: &
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- Apréxima etapa consiste na insergcéo dos participantes do Projeto.
- Importante ressaltar que tanto para docentes e TAEs a tela € a mesma, porém mesmo
aparecendo "Docentes" o sistema permite adicionar os servidores TAEs.

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador
Orgamento

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

SeLEcAo DE DocENTES

Docente: # E]

Ateng&o: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

NoukWN e

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

@l: Remover

Lista pE ORIENTADORES DO PRrROJETO

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta << Voltar Cancelar = Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac&o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

SeELeEgcAo DE DOCENTES

Docente: * E]

Atengéo: Selecione os componentes curriculares que serfo associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

ouhlWne

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

@/: Remover

LisTA pE ORIENTADORES DO PRO3JETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado
Docente(s) do Projeto apés a sele¢do acima PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL o

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagao - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2




- Selecionado os participantes do Projeto, a proxima etapa é selecionar o coordenador do Projeto,
dentre os cadastrados na etapa anterior (mais indicado é o proponente do Projeto).

@ Ensino a Chefia ) Pesquisa ™% Extensdo ¥ Acbes Integradas Convénios EBiinoteca _l Produgdo Intelectual %% Ambientes Virtuais . Outros

PortaL po DocenTe > SeELeEcAo bo COORDENADOR DO PROJETO

1. Dados Gerais do Projeto
2. Componentes Curriculares

. . - 3. Selecionar Docentes
Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria. 4. Selecionar Coordenador

5. Anexar Arquivos
6. Resumo do Projeto

SeLecioNE UM DocenTE bo ProieTo coMo COORDENADOR

Ano: 2022
Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN 2022
Dimensdo Académica: MONITORIA

LISTA DE DOCENTES DO PROJETO *
Docente
o Selecionar o docente coordenador do Projeto, dentre os selecionados na etapa anterior

Gravar Proposta | << Voltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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- As préximas etapas envolvem o orgamento e envio de arquivos (caso necessario).

« Serdo financidveis os elementos de despesa, desde que os
dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados a
execucdo do projeto, e sustentados nas definicdes metodoldgicas
da proposta.

e FAEx ndo financia aquisicdo de equipamento e passagens para
apresentagdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
seminarios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas da IFF BKP PROD -
20.12.2021 - TESTE.

e As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminag&o dos

itens a serem financiados.

Selecione o Elemento de Despesa:
£ : 23 | m | »
Material de Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos Obrigagoes
Contributivas

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Orgamento

Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

NomawNe

Discriminagao: p
Quantidade: * 1,00 Valor Unitério: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

@/: Remover Despesa

Lista DE DeEspesas CADASTRADAS

Descrigao Valor Unitario Quant. Valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.



Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Orgamento

Anexar Arquivos
Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

NOnhwNE

Atencao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
. Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo e/ou execucdo do Projeto de Monitoria que estd sendo
cadastrado.
Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OSs DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Teste cadastro PROJEN 2022
Descrigéo: *
Arquivo: # | Escolher Arquivo nenhum arquivo selecionado

Anexar Arquivo

L: Visualizar Arquivo 2/: Remover Arquivo
LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

- Resumo do Projeto ap6s a realizagao das etapas que envolvem a Submissao (tanto para Docente
quanto para TAE as telas sdo as mesmas) é so6 "Finalizar Edi¢do e Enviar".

- Apds essa submissdo o NPI ira avaliar o Projeto emitir parecer e posteriormente a autorizacao
para execucgao do Projeto.

Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN 2022
E-Mail do Projeto:
Ano Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022
Edital: 01/2022 (Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022)
Bolsas Solicitadas: 1
Centro: COORDENACAO DE CURSO TECN.RECURSOS NATURAIS AL (11.01.13.03.04.05.05)
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:

Teste

Justificativa e Diagnéstico:

Teste

Objetivos (geral e especifico):

Teste

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Teste

Resultados Esperados:

Teste

Produtos que resultam da execucdo do projeto:
Teste

Avaliacdo do Desenvolvimento do Projeto:
Teste

Processo Seletivo:

Teste

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
Teste

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):

Componente Curricular:
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Carga-horaria semanal destinada ao projeto:
4

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
Teste

Avaliacdo do Monitor:
Teste

Finalizar Edigdo e Enviar Gravar (Rascunho) << Voltar Cancelar



