MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

EDITAL N° 31, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES PARA ATUACAO COMO
ESTAGIARIOS NA REITORIA DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de suas atribui¢des, torna publico o processo
seletivo de estudantes para realizacdo de estagio junto as Pro-Reitorias do Instituto
Federal Farroupilha — Reitoria, com base na Lei n°® 11.788/2008, Decreto n° 9.427/2018
e IN SGDP N° 213/20109.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecdo visa selecionar estudantes para realizacdo de estagio nao
obrigatdrio, junto ao Instituto Federal Farroupilha — Reitoria (Santa Maria), conforme
vagas descritas no Anexo Il, para o desempenho das atividades elencadas no Anexo
[l deste edital.

1.1.1. No surgimento de novas vagas além das previstas no edital sera aplicado o
percentual de 10% das vagas para Pessoas com Deficiéncia - PCD e 30 % para os
candidatos autodeclarados pretos ou pardos da totalidade das vagas, por area.

1.2. O processo seletivo serd regido por este edital e executado pela Comisséo de
Selecédo designada para este fim.

1.3. O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha e os estagiarios selecionados
sera regido pela Lei n° 11.788/2008.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada através do
envio da documentagdo solicitada, em_arquivo_unico, obrigatoriamente no formato
digital Portable Document Format (PDF), para o e-mail da Coordenacao de Gestédo de
Pessoas da Reitoria: cgp@iffarroupilha.edu.br, identificando a mensagem (assunto do
e-mail) com o titulo “INSCRICAO SELECAO ESTAGIARIO (A)’.

2.2. Serédo considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem enviados
para o e-mail acima referido até as 17h do ultimo dia indicado para realizacdo das
inscrigcdes, conforme cronograma Anexo | deste edital.

2.3. O Instituto Federal Farroupilha ndo podera ser responsabilizado por problemas
ocorridos no envio da documentacao.

2.4. Para realizar sua inscricéo, o (a) estudante/candidato (a) devera enviar pelo e-mail
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especificado no item 2.1 os seguintes documentos (arquivo Unico):

a) Ficha de inscricdo (Anexo 1V).
b) Historico escolar de graduagéo.

c) Comprovante de matricula atualizado.

d) Documento de identificacdo e CPF (se no Documento de identificacdo constar o
numero do CPF, ndo ha necessidade de envio desse documento em separado).

e) Comprovante de quitacao eleitoral e militar.

f) Média Geral Acumulada (MGA) da Graduacédo, conforme descrito no item 5.3, se
esse documento for emitido pela Instituicdo de origem do estudante.

2.5. Sdo requisitos para inscricdo, que serdo Vverificados no processo de
preenchimento das vagas:

a) Ser brasileiro (a) ou possuir visto de permanéncia no Pais.

b) Estar regularmente matriculado (a) no curso correspondente a vaga.

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

d) Estar em dia com as obrigacdes militares, se homem maior de 18 anos.
e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio.

f) Nao estar vinculado (a) a outro tipo de bolsa de estagio.

2.6 Nao havera taxa de inscri¢ao.

3. DAS VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS PORTADORES
DE NECESSIDADES ESPECIFICAS

3.1. Das vagas ofertadas neste certame e das que vierem a ser criadas durante o
prazo de validade do processo seletivo, 10% (dez por cento) serdo providas na forma
Artigo 17,

85° da Lei n.° 11.788, de 25/09/08 e da Instrugcdo Normativa SGDP n° 213, de 17 de
dezembro de 2019 e suas alteracdes, a candidatos que se declararem pessoa com
deficiéncia.

3.2. E considerada pessoa com deficiéncia aquela que se enquadra nas
especificacdes do Decreto Federal 3.298 de 20/12/1999.

3.3. Se a apuracao do numero de vagas asseguradas aos candidatos com deficiéncia
por cargo/area resultar em niumero decimal igual ou maior do que 0,5 (meio) adotar-se-
a o numero inteiro imediatamente superior, se menor do que 0,5 (meio) adotar-se-a o
namero inteiro imediatamente inferior.
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3.4. O percentual de 10% (dez por cento) sera aplicado sobre o total de vagas abertas
por area, considerando o niumero de vagas previstas para este edital o percentual sera
aplicado caso haja a ampliacdo das vagas.

3.5. O candidato que nao se declarar pessoa com deficiéncia concorrera em igualdade
de condi¢cdes com os demais candidatos.

3.6. Para concorrer a essa vaga, o candidato devera:

a) No ato da inscricao, declarar-se pessoa com deficiéncia no campo especifico da
ficha de inscricéo;

b) Apresentar laudo médico emitido nos ultimos doze meses, atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doencas (CID-10), por sua inteira responsabilidade. O
Laudo devera ser encaminhado juntamente com o formulario de inscri¢ao.

4. DAS VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS AUTODECLARADOS PRETOS
OU PARDOS

4.1. Das vagas gue vierem a surgir durante o prazo de validade do processo seletivo,
30% (trinta por cento) serdo providas na forma do Decreto n° 9.427/2018.

4.2. A reserva de vagas de que trata o caput sera aplicada quando o nimero de vagas
oferecidas, por area, na selecéo for igual ou superior a trés.

4.3. Na hipétese de quantitativo fracionado para o numero de vagas reservadas a
candidatos negros:

a) O guantitativo sera aumentado para o primeiro niumero inteiro subsequente, em
caso de fracdo igual ou maior que cinco décimos; ou

b) quantitativo sera diminuido para numero inteiro imediatamente inferior, em caso de
fracdo menor que cinco décimos.

4.4. Poderdo concorrer a vaga reservada a candidatos negros aqueles que se
autodeclararem no campo especifico da ficha de inscri¢do, pretos ou pardos, conforme
0 quesito cor ou raca utilizado pela Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE.

4.5. Na hipétese de constatacdo de declaracdo falsa, o candidato sera eliminado do
processo seletivo e, se houver sido selecionado ou contratado, sera imediatamente
desligado do programa de estagio.



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

4.6. A contratacdo dos candidatos selecionados respeitara os critérios de alternancia e
proporcionalidade, que consideram a relacdo entre o numero de vagas total para o
estagio e o numero de vagas reservadas a candidatos negros.

4.7. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as
vagas destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificacdo na selecao.

4.8. Os candidatos negros aprovados dentro do niumero de vagas oferecido para a
ampla concorréncia ndo serdo computados para efeito do preenchimento das vagas
reservadas.

4.9. Na hipétese de desisténcia de candidato negro aprovado em vaga reservada, a
vaga sera preenchida pelo candidato negro classificado na posicdo imediatamente
posterior.

4.10. Na hipotese de ndo haver niumero de candidatos negros aprovados suficiente
para ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao revertidas para a
ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados,
observada a ordem de classificacao.

5. DA SELECAO

5.1. O processo seletivo de estudantes para a realizacdo de estagio no Instituto
Federal Farroupilha — Reitoria (Santa Maria) ocorrera, exclusivamente, através da
Média Geral Acumulada (MGA) da Graduacéo.

5.2. A MGA poderéa ser apresentada, preferencialmente, em documento emitido pela
Instituicdo de vinculo do estudante. Caso esse documento ndo seja emitido pela
Instituicdo, a MGA sera calculada com base no Histérico Escolar.

5.3. Entende-se, nessa selecdo, que a MGA é um indicador de desempenho
académico que reflete a média aritmética das médias finais das disciplinas aprovadas
com nota. Estédo excluidos do célculo da MGA as reprovacdes e aprovacfes sem nota
final, tal como dispensas e aproveitamentos sem nota.

5.4. No periodo de homologacéo das inscri¢cdes, os laudos ndo serdo avaliados em sua
particularidade, sendo assim, as pessoas com deficiéncia serdo submetidas a
Comisséo Especial, quando convocados para contratacdo, através de pericia médica
oficial, constituida por uma equipe multiprofissional designada pelo IFFar e que tera
deciséo terminativa sobre a qualificacdo do candidato como pessoa com deficiéncia ou
nao e a compatibilidade do grau de deficiéncia com o cargo.

55. A andlise da condicdo de pessoa preta ou parda (procedimento de
heteroidentificagdo) ocorrerd em periodo definido no cronograma, através de equipe
multidisciplinar designada para esse fim, utilizando exclusivamente o critério fenotipico
para afericdo da condicdo declarada pelo candidato.
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5.6 O estudante podera interpor recurso quanto ao resultado da homologacédo das
inscricbes, bem como quanto ao resultado da selecdo, conforme cronograma
estabelecido no Anexo | do edital.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

6.1. O (a) estudante/candidato (a) classificado deverda aguardar o Edital de
Convocacéo, a ser divulgado no site Institucional, conforme cronograma (Anexo 1),
contendo as orientagBes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE).

7. DA BOLSA-ESTAGIO, DA JORNADA DE TRABALHO E DURACAO DO ESTAGIO

7.1. O (a) estagiario (a) devera cumprir jornada semanal, conforme exigéncia da vaga
e, para tal, tera direito a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte (em caso de
deslocamento) conforme valores estabelecidos pela Instrugdo Normativa MPOG n°
213/2019, conforme quadro abaixo:

. Carga Horéria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
Nivel L
(semanal) (mensal) (diario)
Superior — Graduagao 20h R$ 787,98 R$ 10,00
Superior — Graduagéao 30h R$ 1.125,69 R$ 10,00

7.2. Havendo necessidade, a carga horéaria do (a) estagiario (a) estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

7.3 A duracédo do estagio serd inicialmente de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado
por até 24 (vinte e quatro) meses, de acordo com 0S prazos previstos na Instrucao
Normativa SGP/ME n.° 213//SGDP/ME/2019, se mantidas as condi¢cdes para sua
realizagao.

7.4. O estagio firmado com estudantes portadores de deficiéncia ndo se submete ao
limite temporal maximo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado até o
término do curso, se mantidas as condi¢cbes para sua realizacdo, nos termos da
Instrucdo Normativa SGP/ME n.° 213//SGDP/ME/2019, e da Lei n.° 11.788/2008.

8. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

8.1. S&o atribuicdes do(a) estagiario(a):

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado
pelo IF Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pelo IF Farroupilha;
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c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo
com a carga horéria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

8.2. Sao condicbes de permanéncia do (a) estagiario (a):

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricio e comportamento
condizente com as atividades de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante
apresentacao de atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

8.3. O desligamento do (a) estagiario (a) podera ocorrer por rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do (a) estagiario (a) ou a critério da Administracao,
ou em decorréncia da conclusao do curso.

9. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

9.1. Os candidatos serdo convocados através de publicacdo de edital no site do IFFar
e no e-mail informado pelo mesmo no ato da inscrigdo no Processo Seletivo e deveréao
se apresentar a Coordenacao de Gestdo de Pessoas (CGP) os seguintes documentos:

| - Ficha Cadastral, (sera fornecida pelo IFFar apds a
convocacao); Il - Documento de Identificacdo com foto e C.P.F.;
[Il - Certiddo de Nascimento ou Casamento;

IV - Tipagem sanguinea (cartdo ou exame laboratorial);

V -Titulo de Eleitor (incluindo a certiddo de quitacao eleitoral disponivel
em http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

VI - Certificado de reservista, para os candidatos do sexo
masculino;
VII - Comprovante atualizado de matricula;

VIII - Comprovante de residéncia,

IX - Conta bancaria para pagamento (copia do cartdo bancario e a conta ndo podera
ser poupancga);

X - Termo de Compromisso de Estagio - TCE (sera fornecido pelo IFFar apds a
convocacao).
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9.2. A realizacéo do estagio nao acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza
e dar-se-4 mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante,
com seu representante ou assistente legal, quando for o caso, e a Reitoria, com a
interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

9.3. O candidato classificado que vier a ser consultado quanto ao interesse em aceitar
vaga ofertada recebera a consulta através do endereco de e-mail constante na ficha de
inscricdo, obrigando-se a declarar, em resposta ao e-mail de consulta, se aceita ou nédo
assumir a vaga. O ndo pronunciamento expresso do convocado, no prazo de 5 (cinco)
dias consecutivos, do recebimento da convocacdo, configurara ndo aceitacdo e
permitird ao IFFar proceder com a convocacéo do préximo candidato classificado.

9.4. A contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em nome do estagiario, €
condicdo essencial para a celebracdo do TCE, no qual devera constar o respectivo
numero de apdlice e o nome da seguradora. O estagiario tera a protecao obrigatéria do
seguro contra acidentes pessoais, contratada pelo IFFar.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo serd de 01 (um) ano, contados a
partir da publicacdo de seu Resultado Final, prorrogavel por igual periodo, no interesse
da administracdo, a contar da publicacdo da sua homologacado, e os candidatos nele
classificados poderao ser aproveitados a critério da administracao.

10.2. A substituicdo de estagiarios (as), por desisténcia ou ndo atendimento das
condicdes de permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selecdo, observada
sua vigéncia.

10.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocacao dos suplentes classificados nesta selecéo.

10.4. E de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) o fornecimento de informacées,
inclusive de endereco eletronico e endereco correto, completo e atualizado, néo se
responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha por eventuais prejuizos que possa
sofrer o (a) candidato (a) em decorréncia de informagdes incorretas e/ou insuficientes.

10.5. E de inteira responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a qualquer
comunicacdo que, caso necessario, sera divulgada via edital.

10.6. O (a) estagiario (a) que vier a ser desligado perderd imediatamente o direito a
receber a bolsa e o auxilio-transporte.

10.7. No prazo de até trintas dias da publicacdo da homologacdo do processo seletivo
deve ser assinado o Convénio para Concessédo de Estagios com o Instituto Federal
Farroupilha, através da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio — TCE sera
realizado com base na Lei n.° 11.788/2008, para fins de inicio das atividades.



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

10.8. Prazo e procedimento de recurso constam no Anexo | e V, sendo que em
nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisao de recursos.

10.9. Os casos omissos serdao dirimidos pela Comissdo responsavel pela selecéo,
ouvida, se necessério, a Procuradoria Juridica junto ao IFFar.

Santa Maria, 10 de fevereiro de 2021.

NIDIA HERINGER
REITORA
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ANEXO | - CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA/HORARIO*

LOCAL

Periodo de Inscricdes

11 a 21/02/2022, até 17h

Através do e-mail
cgp@iffarroupilha.edu.br

Divulgacdo da
inscritos

lista preliminar de

23/02/2022, até 12h

Site IFFar
www.iffarroupilha.edu.br

Periodo de recursos referentes a lista
preliminar de inscritos*

24/02/2021, até 17h

Através do e-mail
cgp@iffarroupilha.edu.br

Publicacéo da lista definitiva de inscritos

25/02/2021, até 17h

Site IFFar
www.iffarroupilha.edu.br

Periodo para andlise da documentagéo
enviada

28 a 03/03/2022

Comissao designada

Realizacdo da
heteroidentificacao

etapa de

04 e 07/03/2022

Reuniao eletrdnica - plataforma

a ser disponibilizada

Publicag&o do resultado preliminar

08/03/2022, até 17h

Site IFFar
www.iffarroupilha.edu.br

Periodo de . rsecursos referentes ao 09/03/2022, até 17h Atraves do' e-mail
resultado preliminar* cagp@iffarroupilha.edu.br
Andlise de . rgcursos referentes ao 10/03/2022 Comissao designada
resultado preliminar
Publicagéo do resultado final 11/03/2022, até 17h . Site IFFar
www.iffarroupilha.edu.br
Site IFFar

Convocacao dos classificados

A Partir de 14/03/2022

www.iffarroupilha.edu.br

* Recursos podem ser apresentados através do e-mail cagp@iffarroupilha.edu.br, utilizando o formulario disponivel no

Anexo V.
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ANEXO Il - QUADRO DE VAGAS

Cédigo

Formacao/Pré-requisitos

Vagas

Nivel

Carga
Horéaria*

Loca de
atuacao

NS -01

Académico (a) de Letras ou Comunicacéo
Social, em nivel de graduagéo, regularmente
matriculado em instituicdo reconhecida pelo
MEC, cursando a partir do 3° semestre.

01

Superior

30 h

PROEN

NS - 02

Académico (a) de Letras ou Comunicagéo
Social, em nivel de graduacéo, regularmente
matriculado em instituicdo reconhecida pelo
MEC, cursando a partir do 5° semestre.

01**

Superior

30 h

PROEX

NS - 03

Académico (a) de Letras, em nivel de
graduagdo, regularmente matriculado em
instituicdo reconhecida pelo MEC, cursando
a partir do 5° semestre. Preferencialmente
area de Inglés.

01

Superior

30 h

PROEX

NS - 04

Académico (a) de Desenho Industrial -
Habilitacdo Programacgédo  Visual ou
equivalente, em nivel de graduacao,
regularmente matriculado em instituicdo
reconhecida pelo MEC, cursando a partir do
3° semestre; OU Académico (a) de
Comunicacao Social - Habilitac&o
Publicidade e Propaganda ou equivalente,
em nivel de graduacdo, regularmente
matriculado em instituicdo reconhecida pelo
MEC, cursando a partir do 3° semestre; OU
Académico (a) de Comunicacdo Social -
Habilitacdo Producao Editorial ou
equivalente, em nivel de graduacao,
regularmente matriculado em instituicdo
reconhecida pelo MEC, cursando a partir do
3° semestre.

01

Superior

20h

PRPPGI

NS - 05

Académico (a) da area de Informatica, em
nivel de graduacao, regularmente matriculado
em instituicdo reconhecida pelo MEC,
cursando a partir do 3° semestre.

Ol***

Superior

30 h

PRDI/DTI/CS

NS - 06

Académico (a) da é&rea de Jornalismo ou
Comunicacdo Social - Jornalismo - a partir do
5° semestre.

01***

Superior

30 h

SECOM

NS - 07

Académico (a) da area de Comunicacao
Social — Publicidade e Propaganda ou
Comunicacao Social - Producgéo Editorial ou
Desenho Industrial ou Design - a partir do 5°
semestre.

01

Superior

30h

SECOM

NS - 08

Académico (a) da area de Engenharia civil,
em nivel de graduacao, regularmente

matriculado em instituicdo reconhecida pelo

01

Superior

20 h

PROAD/Coord.
Engenharia
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MEC, a partir do quinto semestre.

NS — 09 Académico(a) de curso superior em 01 Superior 30h PRDI/Coorden
- Arquivologia, histéria ou areas afins, acao Geral de
cursando a partirdo terceiro semestre oul Q1*** Documentos

mais, regularmente matriculado em instituic&o
reconhecida pelo MEC.

Académico (a) do Curso de Direito, em nivel de 01 Superior 30h PROJUR
graduacdo, regularmente matriculado em
instituicdo reconhecida pelo MEC, a partir do
guinto semestre.

NS -10

* Horario de trabalho: a combinar com a chefia imediata
** \Vaga destinada a estudante com deficiéncia

*** yaga destinada a estudante preto ou pardo em consonancia com o Decreto 9.427, de 28 de junho de 2018.
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ANEXO Il

PERFIL DA VAGA/ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

COngc;da Atividades Aloi/z;ga;) e
O (A) estudante ira atuar junto as Diretorias e
Coordenacdes ligadas a Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN), auxiliando nas seguintes atividades: Revisdo
NS de textos (atentando para as expressOes utilizadas,
Graduag&o — smtax'e_, ortografia e p_o~ntua(;ao); Elaboracgéo de_Atas e PROEN
01 Memoérias das reunides (sempre que solicitado);
Assessoramento nas atividades de ensino, no
gerenciamento das informac¢des administrativas e em
reunides e outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade
associadas ao ambiente organizacional.
Atuar com midias sociais, site e outros canais de
NS comunicacgdo, auxiliar no desenvolvimento de material de
Graduag&o — _dlvulgagéo, elaborar rela_térlo~s, auxiliar na comunicagao PROEX
02 interna e externa, organizacdo e execugao de eventos,
realizar desenvolvimento textos, relacionamento com
assessorias.
Atuar com midias sociais, site e outros canais de
NS comunicacéao, auxiliar no desenvolvimento de material de
Graduag&o — Q|vulga(;éo, elaborar reIa_t(’)rloNs, auxiliar na~ comunicagao PROEX
03 interna e externa, organizacdo e execu¢do acordos de
cooperacdo, realizar desenvolvimento textos,
relacionamento com assessorias.
NS Auxiliar na editoracdo de materiais graficos; diagramar
Graduacdo — | publicacdes cientificas; e auxiliar no desenvolvimento de PRPPGI
04 conteldo e gerenciamento de redes sociais.
Auxiliar na instalacéo de hardwares e periféricos; suporte
NS na instalagéo de programas requisitados pelos servidores;
Graduagéo — | realizacdo de testes nos equipamentos, manutencao e PRDI/DTI/CS
05 atualizacéo de sistemas
NS Participar de reunides de pauta e ajudar a propor pautas
Graduacdo — | relacionadas as atividades do Instituto Federal Farroupilha SECOM
06 (atividades relacionadas a pesquisa, ensino, extensao e

administrativas);

Redigir reportagens, noticias e releases;
Auxiliar na elaboracdo e revisdo de
programas jornalisticos no formato Podcast;
Auxiliar na proposicdo de campanhas de divulgagdo nas
redes sociais;

Redigir textos para publicagbes em redes sociais;

Auxiliar na organizacdo de banco de imagens da
instituicao;

roteiros para

Auxiliar na atualizacdo e manutencao do portal;
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Producdo de newsletter semanal contendo resumo de
noticias publicadas no Portal Institucional.

NS
Graduacao —
07

Ter boa comunicacéo e conduta ética;

Ter responsabilidade e capacidade de trabalhar em
equipe.

Ter conhecimentos bésicos dos softwares Adobe
llustrator, Indesign e photoshop

Ter conhecimento basico de software ou app de edicédo de
video (desejavel)

Auxiliar no desenvolvimento de pecas e campanhas para
midia impressa e eletronica;

Auxiliar no tratamento de imagens

Auxiliar na acdo de pesquisas internas de comunicacgao;
Auxiliar na producdo de conteddo e gerenciamento de
redes sociais;

SECOM

NS
Graduagéo -
08

- Auxilio no desenvolvimento de projetos arquitetonicos e
complementares (Hidrossanitario, Elétrico, Estrutural, PPC
Acessibilidade);

- Aprendizagem sobre de orcamentos para obras publicas;
- Desenvolvimento da percepc¢ao sobre interdisciplinaridade
graduacao;

- Oportunidade de conhecer sobre o funcionamento de proce
licitatérios bem como fiscalizacdo de contratos de obras pub
- Diagramar e compor as pranchas de apresentacao;

- Criar e aplicar legendas as pranchas;

- Realizar estudos de viabilidade de obras;

- Realizar levantamentos de areas e materiais construtivos
e de acabamento;

- Auxiliar nas atividades relacionadas a planilhas
orcamentarias, quantidades, custos e cronogramas fisico-
financeiros;

- Contatar com fornecedores e fazer pesquisas de preco;

- Obter especificacdes técnicas;

- Realizar levantamentos em edificacdes que seréo objeto
de trabalho;

- Contribuir com a elaboracédo de memoriais descritivos;

- Auxiliar na montagem de Processos referentes a analises
do setor;

- Consultar normas e legisla¢gbes atualizadas.

PROAD/Coord.
Engenharia

NS
Graduacéo —
09

Organizagdo, limpeza e descricdo de documentos do
arquivo permanente, guarda e ordenamento em caixas
arquivo bem como alimentacado de planilha eletroeletrénica
de controle, transferéncia para descarte e demais atividades
solicitadas pela CGD.

PRDI/Coorden
acao Geral
de
Documentos

NS
Graduacéao —
10

Cadastro e tramitac&o de processos administrativos;
Elaboracdo de minutas de manifestagdes;
Pesquisa de jurisprudéncia; e

PROJUR

Conferéncia da conformidade dos processos administrativo
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO

Cdédigo da Vaga

() NS Graduacéo 01 — 30h

() NS Graduacéo 02 — 30h

() NS Graduacédo 03 — 30h

() NS Graduacéo 04 — 20h

() NS Graduacéo 05 — 30h

() NS Graduacéo 06 — 30h

() NS Graduacéo 07 — 30h

() NS Graduacéo 08 — 20h

() NS Graduacéo 09 — 30h

() NS Graduag&o 10— 30h |

Dados do(a) Candidato(a)

Nome do (a) Candidato (a)

Nome da mae

Data de nascimento

Estado Civil

RG

Orgao Expedidor / UF

CPF

Candidato a reserva de
vagas

( )PcD () Preto ou Pardo () N&o se aplica

Enderecgo e Contatos

Logradouro (Rua, Avenida)

NUmero

Complemento

Bairro

Cidade/Estado

CEP

Telefone fixo

Telefone celular

E-mail

Checklist — Documentos para inscricao

() Ficha de Inscricdo — () Historico Escolar — () Comprovante de Matricula— ( ) Copia RG
e CPF - () MGA - ( ) Quitacéo Eleitoral — ( ) Quitacao Militar

Enviar os documentos indicados no Checklist, em formato PDF, em arquivo Unico

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO V
FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

Formuléario de Recursos

Nome do (a) Candidato (a):

Area da Vaga:

JUSTIFICATIVA - Fundamentacéo Teorica (méax. 10 linhas)

OBSERVACAO (méx. 04 linhas)

Assinatura do(a) candidato(a)




