MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA
PRO-REITORIA DE ENSINO

EDITAL N° 011/2021, DE 22 DE JANEIRO DE 2021
PROCESSO ELEITORAL PARA A COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR
FORMACAO PEDAGOGICA DE PROFESSORES PARA EDUCACAO
PROFISSIONAL — MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de suas atribui¢es, torna publico o Edital
de abertura do processo eleitoral para a Coordenacdo de Curso Superior
Formacdo Pedagodgica de Professores para Educacdo Profissional -
Modalidade Educacéo a Distancia (EaD), de acordo com a Resolugdo CONSUP n°
078/2017, de 30 de outubro de 2017, Art. 2° - paragrafo Unico, que regulamenta a
eleicdo de Coordenacdo de Cursos no Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e

Tecnologia Farroupilha.

1. DAS VAGAS
A vaga, num total de 01 (uma), para coordenacdo do curso, serd oferecida

aos servidores docentes efetivos do Instituto Federal Farroupilha.

COORDENACAO DO CURSO VAGA

Superior Formagdo Pedagodgica de Professores para Educacgéo 01

Profissional — Modalidade EaD

2. DOS REQUISITOS

Poderdo se candidatar a vaga de Coordenador(a) e de Substituto(a) Legal da
Coordenacdo de Curso Superior Formagdo Pedagodgica de Professores para
Educacao Profissional — Modalidade EaD, do IFFar, os docentes que atenderem aos
seguintes requisitos:

a) Ser docente efetivo com regime de dedicacéo exclusiva;
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b) Ser docente do curso;
C) Estar em exercicio como professor efetivo na instituicdo, por, no minimo, dois
anos;
d) Ser licenciado(a) ou, no caso de bacharéis e tecnologos, possuir habilitacdo a
docéncia;
e) Possuir experiéncia no magistério da educacdo basica de, no minimo, trés
anos;
f) Possuir experiéncia no magistério superior de, no minimo, trés anos.
0) Ter formacao de pds-graduacao stricto sensu;

Caso nao haja candidatos que atendam a totalidade dos critérios,
poderdo candidatar-se aqueles que atenderem aos critérios a, b, d e g.

DO MANDATO

O(A) Coordenador(a) terd& mandato de dois anos, a contar da data da
publicacdo da portaria de nomeacao, podendo ser reeleito para mais um mandato de
igual periodo consecutivo. As atribuicbes do(a) coordenador(a) de curso estédo
informadas no Anexo I, deste edital.

Os(as) candidatos(as) a Coordenador(a) e Substituto(a) Legal deverdo se
inscrever no pleito em chapa Unica.

Em caso de vacédncia da funcdo de coordenador(a), assumira o(a)
substituto(a) legal até o final do mandato e, no impedimento deste, devera ser

convocada nova eleicao.

. DAS INSCRICOES
As inscricdes dos candidatos deverdo ser realizadas no periodo de
25/01/2021 a 31/01/2021, conforme cronograma abaixo, através do e-mail:

ceformped@iffarroupilha.edu.br, aos cuidados da Comisséo Eleitoral.

Rua Alameda Santiago do Chile, 195 — Bairro Nossa Sr2 das Dores — CEP 97050-685 — Santa Maria/RS
Telefone: (55) 3218-9800 / E-mail: proen@iffarroupilha.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

REITORIA
PRO-REITORIA DE ENSINO
A inscricdo sera efetuada mediante o preenchimento e envio da Ficha de
Inscricdo que consta no Anexo |, deste edital. As inscrigdes realizadas fora do prazo

estabelecido neste edital serdo desconsideradas.

4.1. Dos Documentos para Inscricbes
No momento da inscricdo, os candidatos deverdo encaminhar e-mail para o

endereco: ceformped@iffarroupilha.edu.br, contendo no corpo da mensagem as

seguintes informacdes e nesta ordem:
e Nome Completo do(a) candidato(a) a coordenador(a), CPF (XXX.XXX.XXX-XX),
e Nome completo do(a) candidato(a) a substituto(a) legal e CPF (XXX.XXX.XXX-

XX),

A inscricdo devera conter os documentos abaixo relacionados, digitalizados
em um anico arquivo, enviado em anexo.

O nome do arquivo deve ser o nome do candidato, obrigatoriamente.
4.2. Lista de Documentos:
a) Ficha de inscricdo (objeto do Anexo |) que devera ser deve ser impressa,
assinada, escaneada e anexada,;
b) Comprovante de docente efetivo com regime de dedicagcao exclusiva,
c) Comprovacdo de atuacdo como docente do curso Formacdo Pedagogica de
Professores para Educacao Profissional (Declaracéo de disciplinas ministradas);
d) Comprovante de exercicio como professor efetivo na instituicdo, por, no minimo,
dois anos;
e) Diploma de licenciado(a) ou, no caso de bacharéis e tecndlogos, possuir
habilitacdo a docéncia;
f) Comprovante de experiéncia no magistério da educacéo basica de, no minimo,
trés anos;
g) Comprovante de experiéncia no magistério superior de, no minimo, trés anos;

h) Diploma de pds-graduacao stricto sensu.
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4.3 Dos Critérios e Responsabilidades

4.3.1. Os critérios obrigatorios para candidatar-se sdo os mencionados no item 4.2.
4.3.2. Todos os campos da ficha de inscricdo deverdo ser preenchidos
adequadamente.

4.3.3. A responsabilidade pela documentacdo e pelas informacfes contidas sera
exclusivamente do candidato.

4.3.4. A Comissdo de Selecdo ndo se responsabilizara por documentacdo
incompleta, e/ou erros de preenchimento na ficha de inscricdo, e/ou envio que néo
obedeca aos critérios estabelecidos neste edital.

4.3.5. Somente serdo homologadas as inscricdes que atenderem a documentacao e
a organizagéao exigida neste Edital.

4.3.6. O candidato que ndo preencher as exigéncias deste Edital sera

automaticamente eliminado da selegéao.

4.4. Das Atribuicdes

As atribuicbes do cargo de coordenador(a) do curso estdo descritas no Anexo
Il, deste edital e s@o correlatas as Diretrizes Curriculares Institucionais da
Organizagdo Didatico-Pedagdgica para o0s Cursos Superiores de Graduacao,
Resolugdo CONSUP n° 13 /2014.

5. DA ELEICAO

A eleicdo ocorrera no dia 08 de fevereiro de 2021, das 08 horas as 20 horas,
através de sistema eletronico a ser divulgado no site institucional e informado aos
votantes.

Serdo atribuidos pesos, para a manifestacdo de votos, conforme

regulamentacgdo institucional.
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5.2. Dos Eleitores

S&o eleitores no processo de escolha da coordenacgéo e do substituto legal:

a) Docentes que atuam no curso;
b) Estudantes com matricula ativa no curso;
C) Um representante do Setor de Assessoria Pedagogica (SAP), dos Polos

ofertantes do curso, indicado pelo préprio setor;

Seré divulgada, a listagem de votantes, no site institucional e analisado, pela
comissao eleitoral, a interposicdo de recurso, se houver, conforme cronograma
apresentado abaixo.

6. CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA
Inscricdo dos candidatos 25/01/2021 a 31/01/2021
Homologacao preliminar das inscricdes 01/02/2021
Interposicao de recursos de inscricdes 02/02/2021
Homologacéao Final 03/02/2021
Divulgacéo da lista de eleitores 03/02/2021
Campanha eleitoral 04/02/2021 a 07/02/2021
Eleicdo 08/02/2021 (08h as 20h)
Homologacao do resultado preliminar 09/02/2021
Interposicao de recursos 10/02/2021
Divulgacéao do resultado final 11/02/2021

7. DA COMISSAO ELEITORAL
O processo eleitoral serd coordenado por uma comissdo composta por
servidores de acordo com a PORTARIA ELETRONICA N° 130 de janeiro de 2021.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

Em caso de ndo haver candidatos, a indicacdo da coordenacao ficara a cargo
da Pro-Reitoria de Ensino, conforme as orientagfes dispostas no Regulamento de
Eleicdo de Coordenacéo de Curso Superior, Curso Técnico e PROEJA — Resolucéo
do CONSUP n° 78/2017.

As interposicOes de recursos deverdo ser enviadas, exclusivamente, por e-
mail para: ceformped@iffarroupilha.edu.br, sob os cuidados da Comissao
Eleitoral.

Os casos omissos, do presente Edital, serdo resolvidos pela Comissao
Eleitoral.

O presente Edital entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Maria/RS, 22 de Janeiro de 2021.

RENATO XAVIER COUTINHO

Pro-Reitor de Ensino

Portaria Eletrbnica n°® 397, de 30 de novembro de 2020.
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO — CANDIDATURA A COORDENAGCAO
1)  IDENTIFICAGCAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome do(a) Coordenador(a):

Nome do(a) Substituto(a) Legal:

Matricula/SIAPE:
Coordenador(a):
Substituto(a) Legal:

E-mail:
Coordenador(a):

Substituto(a) Legal:

Formagé&o académica/Titulagdo:
Coordenador(a):

Substituto(a) Legal:

2) A COORDENAGAO PARA A QUAL SE CANDIDATA:

Coordenacdo do Curso Superior Formacdo Pedagdgica de Professores para Educacdo

Profissional — Modalidade EaD.

Eu, xxxxxxxxxxxxxxx declaro estar ciente do Regulamento que rege o processo eleitoral
para escolha de Coordenador de Curso Superior do Instituto Federal Farroupilha e os critérios

estabelecidos por este Edital.

Assinatura do (a) candidato (a)
Data: / /
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ANEXO Il
ATRIBUICOES DO(A) COORDENADOR(A) DE CURSO

. Assessorar no planejamento, orientacdo, acompanhamento, implementacdo e avaliacdo da
proposta pedagdgica da instituicdo, bem como agir de forma que viabilize a operacionalizacdo de
atividades curriculares do curso;

. Coordenar as acdes de ensino para a gestdo do curso sob sua responsabilidade, em
consonancia com as politicas de ensino do IFFar expressas no Plano de Desenvolvimento

Institucional (PDI);

. Zelar pela correta execucao da politica educacional, por meio do dialogo com a Pro-Reitoria
de Ensino (PROEN) do IFFar;
. Incentivar e favorecer a implementacdo de atividades no curso, que propiciem a melhoria

do nivel de aprendizado, estimulando a critica e a criatividade de todos os envolvidos no processo
educacional;

. Propor em conjunto com o Colegiado de Curso e Nucleo Docente Estruturante (NDE), as
acOes pedagodgicas e a organizagdo didatico—curricular do curso, observadas a legislagédo e as
normas vigentes;

. Planejar, orientar e supervisionar atividades de ensino e aprendizagem no curso, avaliando-
as para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo;

. Colaborar, incentivar e apoiar a formacdo e qualificacdo do corpo docente no campo
didatico-pedagdgico voltado para o curso;

. Articular com colaboradores da EaD dos campi/polos a promocdo de trabalhos
complementares do curso, como palestras, semindrios e afins;

. Colaborar com a realizacdo de semanas tecnoldgicas, mostras de trabalhos cientificos,
mostra de talentos e eventos semelhantes que incentivem a producao técnica, cientifica e artistico-

cultural dos alunos, em parceria com as demais coordenagfes, Dire¢cbes dos campi e Pro-

Reitorias;
. Incentivar e auxiliar os docentes, a promover atividades artisticas, culturais e desportivas;
. Articular com a Assessoria Pedagdgica da PROEN suporte aos docentes que encontrarem

dificuldades didaticas, auxiliando para que estas sejam superadas prevenindo problemas na

aprendizagem dos discentes;
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. Acompanhar e assessorar a PROEN e as demais Coordenagbes de Curso no
desenvolvimento de mecanismos de integracdo dos estudantes com as atividades profissionais

relacionadas ao curso;

. Acompanhar o desempenho escolar dos estudantes e estimular politicas de permanéncia e
éxito;

. Orientar o planejamento, a organizagéo e avaliacdo das atividades do curso;

. Trabalhar conjuntamente com colaboradores EaD dos campi/polos e Pro-Reitoria de
Ensino;

. Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de atividades de ensino, inerentes ao

curso, desenvolvidos na instituicéo;

. Participar de atividades de divulgac&o do curso;

. Orientar, acompanhar, planejar, executar, avaliar e revisar o Projeto Pedagogico de Curso,
conforme as diretrizes institucionais vigentes;

. Realizar reunibes periddicas com os docentes, com o Colegiado de Curso, e com o Nucleo
Docente Estruturante para planejamento, acompanhamento e avaliacdo de atividades do curso,
organizando as atas com registros das referidas reunides;

. Orientar os docentes em articulagdo com a Assessoria Pedagogica da PROEN para a
elaboracdo dos Planos de Ensino de cada componente curricular de acordo com o Projeto

Pedagdgico do Curso, revisando-0s para aprovacgao e publicacéo;

. Orientar, periodicamente, os estudantes sobre a estrutura e o funcionamento do curso;

. Motivar a permanéncia dos alunos no curso, especialmente, os de semestres iniciais;

. Acompanhar a execucao dos Planos de Ensino de cada disciplina do curso;

. Acompanhar e exigir o cumprimento do Calendario Académico;

. Proporcionar, articulando com a Assessoria Pedagédgica da PROEN, suporte aos docentes

que encontrarem dificuldades didaticas, auxiliando para que estas sejam superadas, prevenindo
problemas na aprendizagem dos discentes;

. Orientar 0s estudantes quanto ao acesso aos setores e servicos disponiveis nos
Campi/Polos e na sede do Curso;

. Supervisionar a bibliografia indicada para cada componente curricular, sua disponibilidade e

utilizacao;
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. Estimular e promover, no decorrer do curso, palestras, seminarios, congressos, cursos
dentro e fora da instituicdo, assim como ciclos de debates, entre outros;

. Informar & PROEN o ndo acesso dos professores e colaboradores da EaD dos campi/polos
ao AVEA que acarretam prejuizo as atividades do curso;

. Acompanhar, com os docentes, Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) e
Assessoria Pedagdgica da PROEN, a frequéncia dos estudantes pelo acesso ao AVEA,
prevenindo os possiveis abandonos do curso;

. Acompanhar as atividades dos colaboradores EaD relativas ao curso;

. Coordenar as atividades relacionadas a realizacdo de estdgios e orientar os alunos sobre
os encaminhamentos administrativos necessérios, antes do inicio do estagio, junto ao Setor de
Estagio e a PROEN;

. Assessorar nas atividades de avaliacdo institucional, auxiliar a aplicacdo do processo
avaliativo bem como repassar a PROEN e a Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA), suas
observacdes sobre os aspectos que possam contribuir para a melhoria do processo de avaliagéo e
do préprio curso;

. Participar do planejamento das atividades relacionadas ao curso, articulando ensino,
pesquisa e extensao;

. Interagir com os coordenadores de curso dos demais campi do IFFar para facilitar a
realizacdo de propostas interinstitucionais;

. Sequir as Diretrizes da Instituicdo e os critérios de qualidade do ensino superior avaliados
pelo Sistema Nacional de Avaliagéo do Ensino Superior (SINAES);

. Organizar e manter a atualizacdo de arquivo de documentos referentes as atividades de
gestdo administrativa, académicas e didatico-pedagdgicas realizadas no curso. Esse arquivo
servira como base para avaliagdo in loco do curso;

. Ser responsavel pelas informagfes do curso a serem cadastradas no sistema E-Mec para
fins de cadastro de autorizacdo do funcionamento, reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento do curso, observadas as orientacbes da PROEN. Do mesmo modo, ser
responsavel pelas demais atividades decorrentes desse processo, como preenchimento do
Formulério Eletronico para avaliagdo e organizagdo de materiais e documentos para a comissao
de avaliagcéo in loco, elaboracdo de resposta a possiveis diligéncias decorrentes desse processo,

entre outras;
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. Orientar os estudantes sobre as formas e procedimentos para realizacdo de matriculas,
transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentacao institucional especifica;

. Formalizar junto & PROEN as situacées em desacordo com a legislacdo do servico publico
ou educacional e regulamentos institucionais;

. Seguir as normas da instituicdo no que concerne a abertura e/ou tramitacdo de processos,
obedecendo as hierarquias estabelecidas, com despachos claros, objetivos, bem fundamentados,
de modo a permitir melhor decisao final pelas instancias superiores;

. Promover o curso junto a comunidade académica, aos ex-alunos e a comunidade externa,
destacando a qualidade da institui¢céo, a existéncia de processo de avaliagdo com participagdo dos
estudantes e da comunidade externa, os diferenciais do curso em relacdo aos demais existentes e
o resultados das avaliacdes externas;

. Desenvolver agbes para garantir a implantacdo e o desenvolvimento do curso com
elevados padrdes de qualidade;

. Responder as demandas dos alunos com relagdo as questdes burocraticas (atestados,

documentos).
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