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Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Farroupilha
Campus Santa Rosa
Av. Cel. Bráulio de Oliveira, 1.400 - Bairro Central– 98.787-740 - Santa Rosa – RS
Fone (55) 2013 - 0200 E-mail: licitacao.sr@iffarroupilha.edu.br

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA
1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE REQUERENTE
	Órgão: INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA – CAMPUS SANTA ROSA

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 
COORDENAÇÃO DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	Requerente Indicado: 
Fulano de Tal
	Matrícula/SIAPE: 
x.xxx.xxx

	E-mail: 
xxxxxxxxx@iffarrroupilha.edu.br
	Telefone: (55) 2013-0200 ramal xxx

	Portaria Nº 162, de 10 de julho de 2019, do IFFar – Campus Santa Rosa.


2. DO OBJETO DA DEMANDA
O objeto da demanda a qual se refere o presente documento pode ser classificado como:

	
	

	CARACTERIZAÇÃO DA DEMANDA

	Elemento da Despesa
	(   ) Material de consumo;

(   ) Material de permanente;

(   ) Intangível;

(   ) Serviço;
(   ) Obra.

	A contratação será para:
	(   ) Pessoa Jurídica

(   ) Pessoa Física

	Se for serviço (observar a Portaria Institucional 0964 / 2019)

	Quanto à natureza
	(   ) Continuado;

(   ) Não Continuado.

	Quanto à mão de obra:
	(  ) Com cessão mão de Obra;

(  ) Sem cessão mão de Obra – Manutenção e Serviços.

	Identificação da solução de TIC

	(     ) É solução de TIC;     (    ) Não é solução de TIC.

	DA CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

	Elemento de Despesa
	3.3.90.30 / 16 (exemplo)

	MATERIAL DE EXPEDIENTE: Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os trabalhos administrativos, nos escritórios públicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc. agenda - alfinete de aço - almofada para carimbos - apagador – apontador de lápis - arquivo para disquete - bandeja para papeis - bloco para rascunho bobina papel para calculadoras - borracha - caderno - caneta capa e processo - carimbos em geral - cartolina -classificador - clipe cola - colchete - corretivo - envelope - espátula - estencil - estilet - extrator de grampos - fita adesiva - fita para máquina de escrever e calcular - giz - goma elástica - grafite - grampeador - grampos - guia para arquivo - guia de endereçamento postal - impressos e formulários em geral -intercalador para fichário - lacre - lápis -lapiseira - limpa tipos - livros de ata, de ponto e de protocolo -papeis - pás em geral - percevejo - perfurador - pinça - placas de acrílico - plásticos - porta-lápis - registrador - régua - selos para correspondência - tesoura - tintas - toner - transparências - etiquetas  - canetas ópticas e outros.


3. DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
3.1. Motivação da Contratação:
A aquisição dos Materiais de Expediente se faz necessário para reposição do estoque do Almoxarifado visando atender as demandas dos setores e cursos, com vistas a assegurar o pleno funcionamento da instituição, dando suporte às atividades administrativas e de ensino desenvolvidas.
O IFFarroupilha desenvolve atividades de ensino, pesquisa e extensão (atividades primárias), além das atividades administrativas (atividades secundárias) que dão o aporte necessário para o atingimento do objetivo da instituição. Dentre o desenvolvimento de suas competências, são necessários o emprego dos mais diversos materiais de expediente com vistas a dar condições de ofertar ao seu público-alvo um serviço de qualidade. Ademais, é necessário o emprego de materiais que garantam as práticas de ensino desenvolvidas em salas de aula, laboratórios, no desenvolvimento do planejamento das atividades do ensino, da pesquisa e da extensão, bem como do desempenho daquelas atividades voltadas à administração do educandário.

A ausência de materiais da natureza desta licitação compromete o desenvolvimento das atividades acima arroladas, fazendo com que sejam primordiais e imprescindíveis ao funcionamento da instituição.

A aquisição dos Materiais de Expediente se faz necessária para reposição do estoque do Almoxarifado e para atender as demandas dos setores visando manter o pleno funcionamento da instituição e dar suporte às atividades nela desenvolvidas.

Os materiais constantes neste grupo são, a princípio, considerados os básicos para o funcionamento dentre os mais diversos setores, coordenações e direções deste educandário. São materiais comuns e podem ser empregados da mesma forma ao atendimento dos mais diversos fins em todos os Campi do IFFarroupilha. Desta forma, este termo procura atender as necessidades usuais de toda instituição.
3.2. Objetivos da Contratação:
A aquisição dos Materiais de Expediente visam a reposição do estoque do Almoxarifado para atender as demandas dos setores e cursos oferecidos pela Instituição, proporcionando a comunidade acadêmica um serviço de qualidade.
3.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico:
A aquisição dos materiais demandados é a base para o desenvolvimento das atividades administrativas e de ensino com o fim de atingir objetivos e metas estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional do IFFAR. Buscar base no PDI 2019-2026.
4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA
Os itens descritos na Tabela 1 compõem a demanda de material de expediente do IFFar – Campus Santa Rosa para o ano de 2021 cujo quantitativo foi definido da seguinte forma:

a) Histórico de consumo;

b) Previsão de novas demandas em decorrência de atividades xx a serem desenvolvidas;

c) Outras.

A ata de registros de preços vigente tem validade de xx/xx/2019 a xx/xx/2020.
Caso tenha mais de uma ata validade, observar os prazos.

A prioridade pode ser ALTA, MÉDIA ou BAIXA, cuja informação é obrigatório para TODOS os itens no PGC.
Tabela 1 – Materiais de Expediente demandados.
	ITEM
	CÓDIGO CATMAT
	DESCRIÇÃO DETALHADA
	UNIDADE
	QUANTI
DADE
	VALOR UNITÁRIO ESTIMADO
	VALOR TOTAL ESTIMADO
	PRIORIDADE
	DATA PARA DISPONIBILIZAÇÃO DO BEM

	
	232729
	Apagador para quadro branco com estojo para pincel - apagador quadro branco, material base feltro de 4mm, material corpo plástico, comprimento 15cm, largura 6cm, altura 5cm.
	Unidade 
	
	
	
	
	

	
	344642
	Apontador para lápis plástico com depósito- apontador lápis, material metal e plástico, tipo escolar, tamanho médio (depósito de 4 cm), quantidade furos 1, características adicionais com depósito, lâmina aço inoxidável.
	Unidade 
	
	
	
	
	

	
	284808
	Bastão cola quente 11x300mm- cola, composição silicone, aplicação pistola quente, características adicionais com 11mm de diâmetro e 30cm de comprimento, tipo bastão.
	Unidade 
	
	
	
	
	

	TOTAL ESTIMADO – R$
	R$ 
	
	


5. SÃO DEMANDANTES DOS BENS / SERVIÇOS DESTA NATUREZA DE DESPESA:

a) Xxxx – Siape xxx;

b) Xxxx – Siape xxx.
6. INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS
A previsão da origem dos recursos para cobrir as despesas desta natureza de despesa serão decorrentes de: 
(  ) Matriz Orçamentária; 
(  ) Recurso Extra orçamentário; 
(  ) Recurso Descentralizado;

(   ) Convênio; 
(   ) Cooperação Técnica; 
(   ) Outro: Qual? ______________________.
7. INFORMAÇÕES GERENCIAIS
A necessidade da contratação se enquadra como:

(   ) Dispensa de Licitação, Inc. I e II; 

(   ) Inexigibilidade de Licitação;
(   ) Pregão Eletrônico / SRP; 
(   ) Modalidades de Licitação da Lei 8.666/93.

(   )  Contratação emergencial ou remanescente (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI). 
(   ) Outro: Qual? _________________________________.
Em relação à contratação, (   ) há contrato vigente e/ou (   ) não há contrato vigente, pretendendo-se (   ) renová-lo para o exercício subsequente; (   ) realizar novo procedimento licitatório.
OBS.: O Pregão Eletrônico, na forma de Registro de Preços é a regra.
8. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
8.1. O presente documento foi elaborado com base nas demandas recebidas na instituição em conformidade aos prazos dados.
Santa Rosa – RS, xx de xxxxx de 2020.
Fulano de Tal
Siape x.xxx.xxx
9. DA CIÊNCIA DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL 
9.1. A Equipe de Planejamento do IF Farroupilha - Campus Santa Rosa submete este Estudo Preliminar à Diretora de Planejamento Institucional para ciência da demanda e solicita posterior envio para a Direção Geral do Campus.
Santa Rosa – RS, _______ de xxxxxxx de 2020.
Melissa Walter
Diretora de Planejamento Institucional
IF Farroupilha – Campus Santa Rosa
10. DA APROVAÇÃO DO ESTUDO PRELIMINAR
10.1. A Equipe de Planejamento do IFFarroupilha - Campus Santa Rosa submete este Estudo Preliminar à Diretora Geral para aprovação ou apresentação de alterações:
(       )  Aprovo.
(       )  Aprovo mediante o atendimento das seguintes recomendações:
________________________________________________________________________.
(      ) Não aprovo, em razão de: _______________________________________________.
Santa Rosa - RS, _______ de março de 2020.
Renata Rotta
Direção Geral
IF Farroupilha - Campus Santa Rosa
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