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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

EDITAL N° 060/2019, DE 02 DE ABRIL DE 2019

SELECAO DE ESTAGIARIO PARA ATUACAO
NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA — CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN, juntamente com
a Diretoria Planejamento e Desenvolvimento Institucional (DPDI), DIVULGAM, pelo presente
edital, a abertura das inscricdes para alunos estagiarios objetivando a atuacdo em diversas
areas, considerando as normas, rotinas e procedimentos legais estabelecidos.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecdo visa a selecionar candidatos para realizacdo de estagio néo
obrigatério, junto ao Instituto Federal Farroupilha Campus Frederico Westphalen,
desempenhando atividades administrativas, conforme atribuicées descritas no Anexo Il deste
Edital e vagas descritas no Anexo Il.

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comisséo de
Selecdo de Estagiarios, designada pela Portaria n® 55/2019, do IF Farroupilha Campus
Frederico Westphalen.

2. DAS INSCRICOES

2.1. Alinscricdo para o presente processo de selegéo devera ser realizada pessoalmente pelo
candidato, ou por meio de procuracdo simples, na Recepcao do Prédio da Direcdo de
Pesquisa, Extensdo e Producéo (DPEP) do Instituto Federal Farroupilha Campus Frederico
Westphalen, localizado na Linha Sete de Setembro, S/N, em Frederico Westphalen, no
periodo de 02 a 12 de abril de 2019, nos horarios apresentados no quadro a seguir:

TURNOS
DIAS Manha Tarde

Segunda a sexta 08h as 11h30min 13h30min as 16h30min

2.2. Para realizar sua inscricdo, o candidato devera entregar no local especificado no
item 2.1 os seguintes documentos:
a) Ficha de Inscricao (Anexo IV): sera disponibilizada no local, para preenchimento;
b) Histérico Escolar: o candidato devera entregar documento atualizado até o Gltimo
semestre concluido, emitido pela instituicdo escolar em que estd matriculado, carimbado e

assinado pelo responsavel do setor;

¢) Comprovante de matricula atualizado;
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d) Cépia do documento de identidade e do CPF.
2.3. S&o requisitos para inscri¢cdo do candidato:

a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) Estar regularmente matriculado no curso correspondente a vaga,;

c¢) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;
e) Nao estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio.

3. DA SELECAO

3.1. O Processo de Selecao de Estudantes para a realizacdo de estagio no Instituto Federal
Farroupilna Campus Frederico Westphalen ocorrera por meio da analise do histérico escolar
e entrevista, em que serdo analisados varios aspectos do candidato.

3.2. Aandlise do histérico escolar ocorrera mediante o célculo da média aritmética das notas
constantes no histérico escolar, realizada a partir do documento entregue pelo candidato
no ato da inscrigcao.

3.3. Essa etapa tem caréater eliminatorio, sendo eliminado o candidato que obtiver média
inferior a 06 (seis) pontos.

3.4. A comissao avaliadora reserva-se o direito de estabelecer a equivaléncia para notas em
caso de histérico escolar com registros por conceitos ou outros que ndo notas.

BN

3.5. Como instrumento de apoio a sele¢cdo, havera entrevista com os candidatos n&o
eliminados na etapa anterior, a proceder conforme item 3.7 deste edital.

3.6. A classificacdo dos candidatos dar-se-& a partir da listagem em ordem decrescente das
médias aritméticas obtidas pelos candidatos, atendido o Art. 18 da Orientacdo Normativa
MPOG n° 04/2014. Em caso de empate serd adotado o critério maior idade.

3.7. Alista com 0 nome dos candidatos com inscricdo homologada, bem como o horario e local
das entrevistas, serd divulgada no site do IF Farroupilha Campus Frederico Westphalen
(www.fw.iffarroupilha.edu.br), seguindo o disposto no ANEXO I;

3.8. Os candidatos com inscricdo homologada deverdo comparecer na data e hora da
realizacdo das entrevistas, munidos de documento de identidade (RG) original, ou cépia
autenticada, ou outro documento oficial com foto;

3.9. O candidato que ndo comparecer a entrevista estard automaticamente eliminado do
processo;

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocacéao, a ser divulgado no site
Institucional (www.fw.iffarroupilha.edu.br), conforme cronograma (Anexo ), contendo as
orientacdes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
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4.2. Para a efetivacao do termo, o estagiario devera comparecer a Coordenacao de Extensao
e preencher o Formulario de Cadastro, apresentando, ainda, os originais e as copias dos
seguintes documentos:

a) Carteira de identidade/ Registro Geral (RG);
b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);

d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de
18 anos);

e) Comprovante de residéncia,

f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n°® de conta corrente, cujo titular seja o
préprio estagiario);
g) Atestado de matricula atualizado.

4.3. O Termo de Compromisso de Estégio, a partir da data de sua efetivagéo, tera a duragéo

de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada, a critério da Instituicdo, por iguais periodos, até
completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e, para tal,
terd direito a bolsa de estagio e a auxilio-transporte, estabelecidos pela Orientagcdo Normativa
MPOG n° 04/2014, conforme quadro abaixo:

. Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte

Nivel L

(semanal) (mensal) (diario)

, 20h R$ 364,00 R$ 6,00

Superior

30h R$ 520,00 R$ 6,00

Médio 20h R$ 203,00 R$ 6,00

30h R$ 290,00 R$ 6,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser flexibilizada
desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

5.3. Em caso da reducao de carga horaria, ocasionada pela flexibilizacdo da jornada, ocorrera
também a reducédo do valor da Bolsa mensal, nao podendo ser inferior a R$ 364,00 (trezentos
e sessenta e quatro reais) para os estagiarios de nivel superior e a R$ 203,00 (duzentos e trés
reais) para os estagiarios de nivel médio.

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

6.1. S&o atribui¢cdes do estagiério:
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a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que estuda e pelo
IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo com a carga
horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

6.2. Sao condicbes de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com o
ambiente de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacao de atestado
de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisao do Termo de Compromisso de
Estégio, a pedido do estagiério ou a critério da Administracdo, ou em decorréncia da conclusao
do curso.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo serd de 01 (um) ano, contados a partir
da publicacdo de seu Resultado Final.

7.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condi¢bes de
permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta sele¢do, observada sua vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja especificadas,
ocorrera a convocacgdo dos suplentes classificados nesta sele¢cdo, em conformidade com o
item 7.1.

7.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa
e 0 auxilio-transporte.

7.5. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo responsavel pela selegéo, ouvida, se
necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Frederico Westphalen, 02 de abril de 2019.

Carlos Guilherme Trombetta

Diretor Geral

IF Farroupilha — Campus Frederico Westphalen
Portaria n? 1.846 de 02/12/2016
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ANEXO |
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Periodo de Inscricdes 02/04 a 12/04/19
_Dlvul_grilc;ao da homologagao das _ 15/04/19
inscrigbes/convocacao para entrevistas
Analise do curriculo e entrevista De 16/04 a 18/04/19
Resultado Preliminar da Selecéo 22/04/19
Periodo para interposicdo de Recursos 23/04/19
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selecéo 24/04/19
(Edital de convocagéo — Item 4.1)
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ANEXO Il
QUADRO DE VAGAS
Caodigo ~ . - Carga
Vaga Formacao/Pré-requisitos Vagas Horaria
Estar regularmente matriculado a partir do segundo
NS — 01 | semestre do curso de Jornalismo ou Relac¢des Publicas ou 01 20h

de outro curso superior em area afim.
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ANEXO Il PERFIL DAS VAGAS

Cdédigo ATIVIDADES ALOCACAO
da vaga DAS VAGAS
Assessoria nas atividades de comunicacao social da
instituicao;
Incluir noticias, editais e demais documentos no site
institucional e fan page; DG — Gabinete da
NS - 01 | Assessoria e apoio nos eventos da instituicéo; Direcéo e/ou
Registrar e noticiar os eventos da instituicao; DPDI-
Entrevistar, quando necessario, autoridades que se Diretoria
fazem presente na instituicao ou eventos oficiais; Planejamento e
. . N i~ Desenvolvimento
Auxiliar na divulgacdo da marca do IF na regiao; Institucional
Auxiliar nas demais atividades pertinentes ao setor.
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