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REGULAMENTO DA CONCESSÃO DE RECURSOS PARA A PARTICIPAÇÃO 

EM EVENTOS E/OU TREINAMENTOS DE CURTA DURAÇÃO DO 

IFFAR CAMPUS JÚLIO DE CASTILHOS 

 

PASSO A PASSO PARA A SOLICITAÇÃO INICIAL 

 

1º Passo: Formalizar a solicitação para a participação de eventos e/ou treinamentos de curta du-

ração com o preenchimento dos formulários (Anexos I e II); 

 

2º Passo: Entregar o formulário e a documentação comprobatória junto a Unidade de Gestão de 

Documentos (Protocolo). Abrir processo com assunto Solicita autorização para participação em 

evento e/ou treinamento de curta duração. (Obs.: Nesse momento, não se deve entregar o formu-

lário de solicitação de diária. Também, nesse momento, não é necessário entregar as passagens 

aéreas, pedido de inscrição no curso ou ressarcimento); 

 

3º Passo: Avaliação da CPPD ou CIS e autorização da Direção Geral; 

 

4º Passo: Após autorização, o servidor deverá entregar a Direção em que está vinculado o formu-

lário de solicitação de diária, juntamente com a cópia da autorização; 

 

 

 

Júlio de Castilhos, 04 de abril de 2017. 

 


