MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTJTUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS JULIO DE CASTILHOS

REGULAMENTO DA CONCESSAO DE RECURSOS PARA A PARTICIPAC}AO
EM EVENTOS E/OU TREINAMENTOS DE CURTA DURACAO DO
IFFAR CAMPUS JULIO DE CASTILHOS

PASSO A PASSO PARA A SOLICITACAO INICIAL

1° Passo: Formalizar a solicitacdo para a participacdo de eventos e/ou treinamentos de curta du-
racdo com o preenchimento dos formulérios (Anexos I e I1);

2° Passo: Entregar o formulario e a documentacdo comprobatoria junto a Unidade de Gestdo de
Documentos (Protocolo). Abrir processo com assunto Solicita autorizagdo para participagédo em
evento e/ou treinamento de curta duracéo. (Obs.: Nesse momento, ndo se deve entregar o formu-
lario de solicitacdo de diaria. Também, nesse momento, ndo é necessario entregar as passagens
aéreas, pedido de inscricdo no curso ou ressarcimento);

3° Passo: Avaliacdo da CPPD ou CIS e autorizacdo da Direcdo Geral,

4° Passo: Apds autorizacdo, o servidor devera entregar a Direcdo em que esta vinculado o formu-
lario de solicitacdo de diaria, juntamente com a cépia da autorizacgéo;

Julio de Castilhos, 04 de abril de 2017.
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