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MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS JAGUARI

EDITAL N° 018/2017, DE 06 DE OUTUBRO DE 2017

SELEGAO DE ESTUDANTES PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO
NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA - CAMPUS JAGUARI

A Comissao Mista de Gestdo do Campus Jaguari do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, juntamente com a Diregdo de Desenvolvimento e
Planejamento Institucional e Diregdo de Pesquisa, Extensdo e Produgéo, DIVULGAM, pelo
presente edital, a Selegdo de Estudantes para a realizagao de estagio, considerando as
normas, rotinas e procedimentos legais estabelecidos.

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1. A presente selegdo visa selecionar candidatos para realizagdo de estagio nao
obrigatério, junto ao Campus Jaguari do Instituto Federal Farroupilha (IFFar),
desempenhando atividades administrativas, conforme atribuicdes descritas no Anexo |l
deste Edital.

1.2. O processo de selegdo sera regido por este Edital e executado pela Comisséao de
Selegao de Estagiarios, designada pela Ordem de Servigo n° 09/2017, do IFFar Campus
Jaguari.

2. DAS INSCRIGOES
2.1. Sao requisitos para a inscrigao do candidato:
a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) Estar regularmente matriculado no curso e semestre correspondente a vaga,
conforme Anexo ll;

c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;
d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;
e) Nao estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio.

2.2. A inscrigao podera ser realizada, no periodo definido no Anexo I, pela internet através
do site: https:/sites.google.com/a/iffarroupilha.edu.br/inscricaceditais .

2.2. Para realizar sua inscrigao, o candidato devera preencher a ficha de inscrigdo constante
no site e anexar, no proprio formulario de inscrigdo, cépia digitalizadas dos seguintes
documentos:

a) Historico Escolar: o candidato devera entregar documento atualizado até o ultimo
semestre concluido, emitido pela instituigdo escolar em que estd matriculado,
carimbado e assinado pelo responsavel do setor.

b

b) Comprovante de matricula atualizado;
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c) Copia do documento de identidade e do CPF;

2.4. Para os candidatos que ndo possuem acesso a internet, ou se preferirem, a inscrigao
para o presente processo de selegao podera ser realizada pessoalmente pelo candidato, ou
por meio de procuragdo simples, na Coordenagdo de Extensdo do Instituto Federal
Farroupilha Campus Jaguari, localizado na BR-287, km 360, Localidade Chapadao, em
Jaguari/RS, no periodo definido no Anexo |, de segunda a sexta-feira, das 8 as 12h e das 13
as 17h. Trazendo os documentos constantes no item 2.3.

3. DA SELEGAO

3.1. O Processo de Selegdo de Estudantes para a realizagado de estagio no Campus Jaguari
do Instituto Federal Farroupilha ocorrera por meio da analise do histérico escolar do
candidato.

3.2. A analise do histérico escolar ocorrera mediante o calculo da média aritmética das
notas constantes no historico escolar, realizada a partir do documento entregue pelo
candidato no ato da inscrigao.

3.3. Essa etapa tem carater eliminatério, sendo eliminado o candidato que obtiver meédia
inferior a 06 (seis) pontos.

3.4. A comissdo avaliadora reserva-se o direito de estabelecer a equivaléncia para notas em
caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros que n&o notas.

3.5. A classificagdao dos candidatos dar-se-a a partir da listagem em ordem decrescente
das médias aritméticas obtidas pelos candidatos, atendido o Art. 18 da Orientagao
Normativa MPOG n° 02/2016, priorizando-se os candidatos contemplados pelo Programa
Universidade para Todos (ProUni) e pelo Programa de Financiamento Estudantil (FIES).

3.6. Caso o candidato queira interpor recursos em relagdo ao resultado preliminar da
selecgao, ele deve utilizar o formulario padrao (Anexo V), e o recurso deve ser digitalizado e
enviado para o e-mail extensao.ja@iffarroupilha.edu.br.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocagéo, a ser divulgado no
sitio institucional, com a data e as orientagdes para a efetivagdo do Termo de Compromisso
de Estagio (TCE).

4.2. Para a efetivagdo do termo, o estagiario devera comparecer na Coordenagéo de
Extensdo e preencher o Formuldrio de Cadastro, apresentando, ainda, os originais e as
copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade/Registro Geral (RG);
b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);

d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos); .

e) Comprovante de residéncia;
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f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n° de conta corrente, cujo titular seja o proprio
estagiario);

g) Atestado de matricula atualizado.

4.3. O Termo de Compromisso de Estagio, a partir da data de sua efetivagao, tera a duragao
de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada, a critério da Instituigdo, por iguais periodos,
até completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e, para tal,
tera direito a bolsa de estdgio e a auxilio-transporte, estabelecidos pela Orientagdo
Normativa MPOG n° 02/2016, conforme quadro abaixo:

Nivel Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte
(semanal) (mensal) (diario)
8utasioe 20 h R$ 364,00 R$ 6,00
| 30 h R$ 520,00 R$ 6,00
20 h R$ 203,00 R$ 6,00
| Mo 30 h RS 290,00 RS 6,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser flexibilizada
desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

5.3. Em caso da redugdo de carga horaria, ocasionada pela flexibilizagdo da jornada,
ocorrera também a redugao do valor da Bolsa mensal, ndo podendo ser inferior a R$ 364,00
(trezentos e sessenta e quatro reais) para os estagiarios de nivel superior e a R$ 203,00
(duzentos e trés reais) para os estagiarios de nivel médio.

6. DAS ATRIBUIGOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. Sao atribuigdes do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituigdo de Ensino em que estuda
e pelo IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo com
a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes
regulares.

6.2. Sao condi¢des de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com
o ambiente de trabalho;

X
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b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentagéo de
atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de Compromisso
de Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administracdo, ou em decorréncia da
conclusao do curso.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecao sera de 01 (um) ano, contados a partir da
publicagdo de seu Resultado Final.

7.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condi¢des de
permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta sele¢éo, observada sua vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja especificadas,
ocorrera a convocagao dos suplentes classificados nesta selecdo, em conformidade com o
item 7.1.

7.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa
e o auxilio-transporte.

7.5. Os casos omissos serao dirimidos pela Comissao responsavel pela selegao, ouvida, se
necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Jaguari, 06 de outubro de 2017.

— i - 4 'é’/(/' (// 7 )
CARLQS RQBER O DEVINCENZI SOCAL
Presidente da Coniss&o Mista de Gestao — Campus Jaguari

Portaria n®1.105/2017
T
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CAMPUS JAGUARI
ANEXO |
CRONOGRAMA
0 ; ATIVIDADE | ! DATA
Periodo de Inscrigbes De 06/10/2017 a 23/10/2017
Publicagao da relagao de inscritos 24/10/2017
Resultado Preliminar da Selegao 25/10/2017
Periodo para interposigao de Recursos 25/10/2017 a 26/10/2017
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selegéo 27/10/2017
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ANEXO Il
QUADRO DE VAGAS

‘ . , Carga
Foqnagaa{l’réwrequisitos Vagas Horérls
NS — 01 Estar regularmente matriculado QO segundo ao sexto 01 30 h
semestre de qualquer curso superior.

(NS): Nivel Superior
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ANEXO Il
PERFIL E ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DAS VAGAS

Atividades

Alocagdo da vaga

- Atendimento ao publico;
- Entrega e recebimento de documentos;

- Conferéncia e arquivamento de documentos impressos e digitais;
- Criacéao e ajustes de planilhas e documentos de texto;

- Montagem de processos;

- Auxiliar nas demais atividades inerentes da Diregao ou
designadas por ela.

DPDI

DPDI - Diregao de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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ANEXO IV
FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

FORMULARIO DE RECURSOS
Nome do Candidato:
Curso:
Instituigdo:
CPF: E-mail:
Telefone residencial: Telefone Celular:

JUSTIFICATIVA - Fundamentacéo Tedrica (mdx. 10 linhas)

OBSERVAGAO (méx. 04 linhas)

de de 2017.

Assinatura do candidato

NOTA: O formulario de recurso devera ser digitalizado e encaminhado na forma de anexo para o e-
mail (extensao.ja@iffarroupilha.edu.br).
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