MINISTERIO DA EDUCACAD
SECRETARIA DE EDUCACﬁO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ST”““’;‘_E"E““L INSTITUTO FEDERAL DE'EDUCA(;ﬂO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

INSTRUCAQ NORMATIVA N2. 03, DE 12 DE JANEIRO DE 2016.

Orienta os tramites dos processos de
licitagdes compartithadas para aquisi¢do e
contratacdo de bens e servicos do Instituto
Federal Farroupitha, e regulamenta as
competéncias administrativas dos
envolvidos.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA FARROUPILHA — IF FARROUPILHA, no uso da atribuicdo que lhe
confere a Portaria n2 1639 de 19 de novembro de 2012, publicado no DOU de 20 de
novembro de 2012, e tendo em vista o disposto na Lei n? 8.666/93, Lei n? 10.520/02 e
Lein2 12.462. .

RESOLVE:

Art. 12 Orientar os tramites dos processos de LICITACOES COMPARTILHADAS no
ambito do Instituto Federal Farroupilha, regulamentando as competéncias
administrativas dos envolvidos, conforme segue.

CAPITULO | - COMPETENCIAS

SECAQ |
Compete a Proé-reitoria de Administracdo

Art. 22 Articular anualmente em conjunto a DCLC da reitoria e CLC dos campi, o
planejamento das licitagdes compartilhadas, devendo o calendario sair até no maximo
o final de outubro do ano anterior a execug¢do das licitagdes;.

Art. 392 Se houver a necessidade de reabertura de prazos ou demais alteracdes na
licitagdo, em fungdo de algum campus ficar fora do processo, cabe a PROAD, sob
justificativa do referido campus, emitir parecer para que o gerenciador da licitacdo
reabra ou ndo os prazos, e ainda altere ou ndo o processo. Cabendo entdo, a PROAD
decidir se o atraso no cronograma poderd ocorrer sem que haja prejuizos_para os
campi que cumpriram os prazos. A

1

Rua Esmeralda, 430 - Faixa Nova — Camobi -97110-060 ~ Santa Maria - RS
Fone/FAX; (55) 3226 1527



MINISTERIO DA EDUCAGCAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Mo INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
' REITORIA

SECAOH
Compete a Diretoria de Licitagdo e Contratos

Art. 42 Definir em conjunto com a PROAD e os campi do Instituto Federal Farroupilha,
quais objetos serdo considerados comuns para realizar as licitagdes compartilhadas;

Art. 52 Marcar reunido com todos os campi, para definir o cronograma das licitacdes
compartilhadas, bem como a unidade gerenciadora do certame.

Art. 62 Elaborar o cronograma das licitagbes compartilhadas e disponibiliza-la aos
campi em tempo habil para o inicio das licitacSes do exercicio seguinte.

Art. 72 Gerenciar o andamento das licitacdes compartilhadas, a fim de evitar atrasos e
minimizar inadequagdes no processo. Destaca-se o controle do atendimento dos
prazos de cada etapa e o acompanhamento da elaboracdo do Termo de Referencia
com a coordenagdo do campus gerenciador.

Art. 82. Dar o suporte necessario para dirimir dividas com relagdo aos processos,
sendo que o tempo limite para dar o retornc ao campus gerenciador serd de até dois
dias, no gue for possivel, a contar da solicitagdo formal do campus.

Art. 92 Receber o processo de licitacio compartilhada na reitoria e dar os devidos
encaminhamentos, inclusive emitindo seu parecer enquanto DCLC e encaminhar as
demais instancias competentes para analise e parecer.

Art. 10 Retornar o processo ao campus gerenciador, quando este atender a todas
disposicdes do Manual de Compras e Licitagdes da Institui¢io, com todos os pareceres
emitidos, para o cumprimento do cronograma e execugdo das licitagdes.

SECAO llI
Competem as Diretorias de Administra¢do dos Campi

Art. 11 E de competéncia da Diretoria de Administracio dos campi, acompanhar o
processo licitatério dando o suporte necessario a Coordenagio de Licitagdo no que
couber.

Art. 12 Devera a Diretoria de Administragdo zelar e monitorar o cumprimento dos
prazos estabelecido no cronograma das licitagbes compartilhadas.
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Art. 13 lustificar eventual atraso e descumprimento das demandas encaminhadas ao
campus seja quanto gerenciador ou participante.

Art. 14 Zelar pela comunicagdo entre os envolvidos, bem como pela transparéncia das
informagdes e acbes que permeiam o processo.

SECAC IV
Competem as Coordenacgdes de Licitacdo dos Campi

Art. 15 E de competéncia do campus gerenciador da licitacio cumprir fielmente os
prazos estabelecidos no cronograma das licitacdes compartithas, assim como se
comprometer institucionalmente quanto ao atendimento das necessidades de todos
os participantes.

Art. 16 E de responsabilidade do campus gerenciador da licitagdo manter atualizada, -
em tempo real, as informacgdes da planitha de acompanhamento compartilhada com
todas as coordenacdes de licitacBes das unidades que compde IF Farroupilha. Todos
devem estar informados da licitagdo que esta ocorrendo e dos prazos de todas as
etapas do processo.

Art. 17 Encaminhar a Reitoria o Termo de Referencia para verificacdo, antes da
disponibilizacdo para inclusdo de itens pelas participantes. O objetivo é observar o
atendimento as necessidades institucionais antes do langamento da IRP.

Art. 18 Interagir com todos os campi, e solicitar a CLC Reitoria a promogao de reunides,
quando couber, para realizagdo dos ajustes que forem necessdrios no Termo de
Referencia e demais elementos processuais.

Art. 19 Se houver reabertura de prazos e mudancas no decorrer do processo, apds
parecer da PROAD, caberd ao campus Gerenciador da licitagdo informar todos os
campi participantes das alteracdes.

Art. 20 Cabera a CLC gerenciadora da licitagdo compartilhada, informar a PROAD/DCLC
e a todos os campi guando da conclusdo do processo, ou seja, quando o processo ja
estiver homologado — contratado e apto a ser empenhado.

Art. 21 Devera a CLC gerenciadora disponibilizar as Atas de Registro de Pregos aos
participantes, assim que forem registradas as vigéncias.

Subse¢do V @
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Disposi¢des Finais

Art. 22 Caberd aos campi cumprir fielmente as determinacdes da PROAD e DCLC a fim
de evitar transtornos de ordem processual, legal e hierarquicas.

Art. 23 O disposto nesta Instrugdo Normativa aplica-se a todos os processos de
licitagbes compartilhadas em curso, sem prejuizo dos atos ja praticados.

Art. 24 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
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