MINISTERIO DA EDUCAGAQ
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

EDITAL N° 05/2016, DE 02 DE MARGCO DE 2016

ABERTURA DE PROCESSO ELEITORAL DE COORDENADORES DE CURSO DO
CAMPUS JAGUARI: COORDENADOR DO EIXO CONTROLE E PROCESSOS
INDUSTRIAIS E COORDENADOR DO CURSO PROEJA

O DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, CAMPUS JAGUARI no uso de suas
atribuicbes, e de acordo com a Lei n°. 8.745/93, com a Portaria n® 1.738/2011-MEC e
Portaria Interministerial n® 149/2011-MP/MEC, torna publico que estio abertas as
inscricbes para o processo de FEleicao de Coordenadores de Curso:
COORDENADOR DO EIXO CONTROLE E PROCESSOS INDUSTRIAIS E
COORDENADOR DO CURSO PROEJA.

1. DA ESCOLHA DO COORDENADOR DE EIXO TECNOLOGICO
1.1 Dos Candidatos

1.1.1 Poderao concorrer a vaga de Coordenador de Eixo Tecnoldgico os docentes que
atenderem aos seguintes requisitos:

| — Ser servidor docente efetivo do Instituto Federal Farroupilha;

[l — Ser docente atuante nos cursos técnicos correspondentes ao Eixo Tecnoldgico no
qual concorrera, no ano letivo da abertura do Edital da eleigdo dos coordenadores;

Il — Estar em pleno exercicio no Campus em que exercera a coordenagao, por, no
minimo, dois (02) anos;

IV — Ser docente com formacéo na area do Eixo Tecnoldgico no qual concorrera;

V — Ser docente com regime de trabalho de 40 horas ou 40 horas dedicagao exclusiva;

VI — Possuir experiéncia profissional na area do Eixo Tecnoldgico de, no minimo, trés (03)
anos,

VIl — Possuir experiéncia no magistério da educagéao basica de, no minimo, trés (03)
anos;

VIIl — Possuir experiéncia em gestao académica (coordenagao de curso, coordenacgao de
ensino, entre outros) de, no minimo, trés (03) anos;

Paragrafo primeiro: Caso ndo haja docente interessado que atenda a totalidade dos
critérios, sera(ao) aprovado(s) como candidato (s) aquele(s) que atender (em) aos

critérios dos incisos I, II, lll, IV e V.

Paragrafo segundo: Caso ndo haja candidato que esteja em pleno exercicio no Campus



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

em que exercera a coordenacao, por, no minimo, dois (02) anos, podera se candidatar o
docente que estiver em efetivo exercicio no Campus, desde que atuante no referido eixo.

2.2 Dos Eleitores
2.1.1 Sao eleitores:

| — Docentes efetivos atuantes nos cursos técnicos que fazem parte do Eixo Tecnoldgico
no qual havera eleigéo;

Il — Estudantes com matriculas regulares em cursos técnicos vinculados ao Eixo
Tecnologico;

[1l- Membros natos do Nucleo Pedagdgico Integrado;

IV — Os Técnicos Administrativos em Educacéo, do quadro efetivo, que desenvolvem
atividades voltadas ao curso:

a) Técnicos atuantes em Laboratoérios dos cursos vinculados ao Eixo;

b) Técnicos atuantes em Unidades de Ensino e Produgéo ligadas ao Eixo;

c) Técnicos atuantes no Setor de Registros Académicos.

Paragrafo Unico: Para a elei¢ao dos coordenadores de Eixos Tecnologicos sera atribuido
o peso de 70% para a manifestagédo (votos) do corpo docente e dos técnicos
administrativos e de 30% para a manifestagédo (votos) dos estudantes. Os eleitores terao
direito a votar mediante a apresentagdo de documento de identidade (RG ou Cracha
funcional).

2. DA ESCOLHA DO COORDENADOR DO CURSO PROEJA
2.1 Dos Candidatos

2.1.1 Poderdo concorrer a vaga de Coordenador do Curso Proeja os docentes que
atenderem aos seguintes requisitos:

| — Ser servidor docente efetivo do Instituto Federal Farroupilha;

Il — Ser docente atuante no Proeja no ano letivo da abertura do Edital da eleicao para
coordenador;

Ill — Estar em pleno exercicio no Campus no qual vai exercer a coordenagéo, por, no
minimo, dois (02) anos;

IV — Ser docente com regime de trabalho de 40 horas ou 40 horas dedicagao exclusiva,

V — Possuir experiéncia no magistério da educagéo basica de, no minimo, trés (03) anos;
VI — Possuir experiéncia em gestao académica (coordenagdo de curso, coordenagéo de
ensino, entre outros) de, no minimo, trés (03) anos;
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Paragrafo primeiro: Caso ndo haja docente interessado que atenda a totalidade dos
critérios, sera(do) aprovado(s) como candidato (s) aquele(s) que atender (em) aos
critérios dos incisos I, II, lll e IV.

Paragrafo segundo: Caso ndo haja candidato que esteja em pleno exercicio no Campus
em que exercera a coordenacéo, por, no minimo, dois (02) anos, podera se candidatar o
docente que estiver em exercicio no Campus em que ocorrera a eleicao, desde que
atuante no referido curso.

2.2 Dos Eleitores
2.2.1 Sao eleitores:

| — Docentes atuantes no Proeja do Campus;
Il — Estudantes com matriculas regulares no Proeja;
I1l- Membros natos do Nucleo Pedagdgico Integrado;
IV — Os Técnicos Administrativos em Educacdo, do quadro efetivo, que desenvolvem
atividades voltadas ao curso:
Técnicos atuantes em Laboratérios do Proeja;
Técnicos atuantes em Unidades de Ensino e Producéo ligadas ao Proeja;
Técnicos atuantes no Setor de Registros Académicos.

Paragrafo Unico: Para a eleigdo do Coordenador de Proeja, sera atribuido o peso de 70%
para a manifestacdo (votos) do corpo docente e dos técnicos administrativos e de 30%
para a manifestagao (votos) dos estudantes. Os eleitores teréo direito a votar mediante a
apresentagdo de documento de identidade (RG ou Cracha funcional).

3. OBJETIVOS E ATRIBUIGOES DAS COORDENAGOES

|. Assegurar a gestdo democratica no sentido de garantir a autonomia e participagao de
todos (docentes, técnico-administrativos, discentes e comunidade) nos diferentes niveis
de gestao;

Il. Garantir a eficiéncia no uso dos recursos publicos e agilidade na tomada de decisées;
Ill. Atender o cumprimento da Missdo da Instituigdo, obedecendo aos elementos
norteadores descritos no PPI;

IV. Promover uma gestao transparente em todas as instancias;

V. Desenvolver um programa de formacao que possibilite a consolidagao das diretrizes
da Instituicdo e do Campus;

VI. Garantir a comunicagao de forma agil e eficiente;

VII. Garantir os resultados almejados nos planos institucionais por meio de mecanismos
claros de monitoramento, utilizando como elemento principal a avaliagao institucional,
VIII. Primar pela qualidade dos processos educativos e administrativos.
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IX. Orientar, acompanhar, planejar, executar, avaliar e revisar o Projeto Pedagogico de
Curso, conforme as diretrizes institucionais vigentes;

X. Realizar reunides peridédicas com o Colegiado de Curso, e com o Nucleo Docente
Estruturante, quando se tratar de curso superior,

X|. Realizar reunido com os docentes antes do inicio de cada periodo letivo para revisao
final dos programas de ensino, recapitulagéo e releitura das diretrizes do curso;

XIl. Orientar a elaboragdo dos Planos de Ensino de cada componente curricular de
acordo com as diretrizes institucionais, revisando-os e encaminhando-os para o Setor
Pedagogico para aprovacgao, publicacao e arquivamento;

XIll. Realizar reunides com os discentes e docentes de cada semestre ou ano do curso
para situar os componentes curriculares do curso, assim como estabelecer relagao com
os conhecimentos adquiridos nos semestres e anos anteriores com a totalidade do curso;
XIV. Motivar a permanéncia dos alunos no curso, especialmente, os de semestres
iniciais;

XV. Acompanhar a execugao dos Planos de Ensino de cada curso por meio dos diarios
de classe e das reunides com docentes e estudantes;

XVI. Acompanhar e exigir o cumprimento dos calendarios dos exames finais;

XVII. Proporcionar suporte aos docentes que encontrarem dificuldades didaticas,
auxiliando para que estas sejam superadas, prevenindo e erradicando problemas na
aprendizagem dos discentes;

XVIII. Orientar os estudantes quanto ao acesso aos setores e servigos disponiveis no
Campus;

XIX. Supervisionar a bibliografia indicada para cada componente curricular, sua
disponibilidade e utilizagao;

XX. Coordenar, sistematizar e encaminhar para o setor responsavel as listas de
aquisicdes bibliograficas;

XXI. Estimular e promover, no decorrer do curso, palestras, seminarios, congressos,
cursos dentro e fora da instituicao, assim como ciclos de debates, entre outros;

XXIl. Acompanhar e controlar as substituicées e trocas de aulas realizadas entre os
docentes, garantindo a correta execucao da carga horaria dos componentes curriculares,
informando tais situagdes ao Setor de Apoio Pedagdgico;

XXIII. Informar a Diregao de Ensino, faltas que acarretam prejuizo as atividades do curso;
XXIV. Acompanhar, com os docentes, com o Setor de Registros Académicos (SRA) e
assessoria pedagogica, a frequéncia dos estudantes pelo diario de classe, prevenindo os
possiveis abandonos do curso;

XXV. Orientar e acompanhar as atividades de monitoria relativas ao curso;

XXVI. Acompanhar e orientar as atividades de Estagio junto aos estudantes e setores
responsaveis;

XXVIl. Assessorar nas atividades de avaliagao institucional, auxiliar a aplicagao do
processo avaliativo bem como repassar as Diregdes do Campus e a Comissao Propria de
Avaliagao (CPA), suas observacgdes sobre todos os aspectos que possam contribuir para
a melhoria do processo de avaliagao e do proprio curso;
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XXVIII. Participar do planejamento das atividades relacionadas ao curso, articulando
ensino, pesquisa e extensao;

XIX. Interagir com os coordenadores de Curso dos demais Campus do Instituto Federal
Farroupilha para facilitar a realizagdo de propostas interinstitucionais;

XXX. Cumprir e executar as Diretrizes da Instituicao e os critérios de qualidade do ensino
superior avaliados pelo Sistema Nacional de Avaliagdo do Ensino Superior (SINAES), no
caso dos cursos superiores;

XXXI. Organizar e manter & atualizacdo de arquivo de documentos referentes as
atividades de gestdo administrativa, académicas e didatico-pedagogicas realizadas no
curso ou nos cursos, quando se referir a Coordenagéao de Eixo Tecnologico. No caso dos
cursos superiores, esse arquivo servira como base para avaliagdo in loco do curso;
XXXII. Ser responsavel, no caso de cursos superiores, pelas informagdes do curso a
serem cadastradas no sistema E-Mec para fins de cadastro de autorizagdo do
funcionamento, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento do curso, observadas
as orientagdes da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN). Do mesmo modo, ser responsavel
pelas demais atividades decorrentes desse processo, como preenchimento do Formulario
Eletronico para avaliagado e organizagdo de materiais € documentos para a comissao de
avaliacdo in loco, elaboragdo de resposta a possiveis diligéncias decorrentes desse
processo, entre outras;

XXXIIl. Ser responsavel, no caso de cursos superiores, pelas agdes decorrentes do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), como: esclarecimento aos
Estudantes e Docentes quanto ao Exame, cadastro dos estudantes aptos a realizar o
exame - caso O curso seja contemplado na avaliagdo do ENADE, publicizagdo dos
resultados, realizacdo de agdes no curso - em conjunto com o NDE - em decorréncia dos
resultados da avaliagao, e o que mais se fizer necessario em relagédo ao ENADE;

XXXIV. Orientar os estudantes sobre as formas e procedimentos para realizacao de
rematriculas, transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentagao
institucional especifica;

XXXV. Acompanhar a entrega e a revisao dos diarios de classe do curso, junto com o
Setor de Registros Académicos e o Setor de Assessoria Pedagogica, encaminhando
situacdes de irregularidade a Diregao de Ensino, para providéncias;

XXXVI. O Coordenador do Proeja, embora seja o principal responsavel pela gestao
académica, didatico-pedagogica do curso, deve atender ou reivindicar que sejam
atendidas, também, as atividades-meio do ensino, tomando iniciativas para deflagrar o
processo decisorio e agdes referentes a infraestrutura para o ensino;

XXXVII. Vistoriar sistematicamente todas as instalagdes fisicas do curso: salas de aula,
laboratérios, ambientes especiais, instalacdes de campo, equipamentos, entre outros,
identificando falhas, necessidades de manutencao e de reposic¢éao;

XXXVIII. Acompanhar o movimento da biblioteca, conhecer o volume de consultas,
empréstimos, uso dos meios informatizados e estar atualizado com os langamentos
bibliograficos, catalogos e sites na internet para repassar aos docentes e estudantes;
XXXIX. Participar dos processos de selecao de docentes e discentes;
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XL. Dispender especial atengdo aos novos docentes do curso com informagdes sobre o
curso, sobre os estudantes e sobre a instituigao;

XLI. Se o docente nado satisfizer as exigéncias do curso, em termos de qualidade do
ensino, competéncia, assiduidade, pontualidade, relacionamento com estudantes,
colegas e outros parametros qualitativos e éticos, cabe ao coordenador pedir
providéncias junto aos érgaos competentes, conforme legislagao vigente para o servigo
publico;

XLII. O Coordenador do Proeja é o responsavel pelas decisées do curso e, para tanto,
deve seguir as normas da instituicdo no que concerne a abertura e/ou tramitacao de
processos, obedecendo as hierarquias estabelecidas. Os despachos devem ser claros,
objetivos, bem informados, de modo a permitir melhor decisdo final pelas instancias
superiores,

XLIIl. Promover o curso junto a comunidade académica, aos ex-alunos e a comunidade
em geral;

XLIV. Para a promog¢ao do curso, o Coordenador do Proeja deve destacar a qualidade da
instituicdo, a existéncia de processo de avaliagdao com participagao dos estudantes, os
diferenciais do curso em relagdo aos demais existentes, e demais informagdes
pertinentes a valoragao do curso. Explorar situagdes que favoregam o curso, destacando-
0 na sociedade e na propria Instituicdo, como contatos com ex-alunos, uso virtuoso do
trote de calouros, semanas académicas, resultados do ENADE - para os cursos
superiores — e demais exames &/ou avaliagdes nacionais;

XLV. Promover eventos culturais e de lazer para congregar estudantes, docentes e
técnico-administrativos;

XLVI. Desenvolver agdes para garantir a implantagao e o desenvolvimento do curso com
elevados padrdes de qualidade;

XLVII. Executar outras atividades correlatas ao cargo ou definidas pela legislagao e/ou
atribuidas pelo superior hierarquico.

4. DO MANDATO

4.1 O Coordenador eleito tera mandato de dois anos, a contar da data da publicagao da
portaria de nomeacao, podendo ser reeleito por igual periodo uma unica vez.

4.2 Eleger-se-a como suplente o segundo (2°) candidato mais votado no cémputo geral
dos votos.

4.3 Em caso de vacancia do cargo, assumira o suplente, até a conclusdao do tempo
previsto para o mandato.

4. DAS INSCRICOES

As inscricées ao Processo Eleitoral devem ser realizadas junto a Coordenagao Geral de
Pessoas (CGP) do Campus Jaguari, de 04 a 11 de marg¢o de 2016, no horario das 8h as



MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

12h e das 13h as 17h.

Documentagdo: No ato da inscricdo, o candidato devera portar os documentos
comprobatoérios dos requisitos minimos para a Coordenagao a qual ira se candidatar.

5. CRONOGRAMA

O Processo de Eleigdo obedecera as datas previstas no Cronograma a seguir, sempre
em dias uteis e horarios de expediente oficial:

ATIVIDADES DATA |
"Publicaggo do Edital - o4032016
‘Pubhcagao da Comg;:;o Elé]{oral Liocal - 677(%]2016
Pubhcagao das I|s:taﬂs de eleitores a}tgg 5 votar - : 10/03/2016
Prazo para apresentagao de recursos referente a I|sta de eleltor;;p;tos a 7 1])03/20‘]6
votar
‘Anallse pela bc?mlgsaoi Eleltoral Local dos recursos referentes aTsrtaid'eiiw W 14/03/2016
eleitores aptos a votar
WH’oimoIogaigaEe publicacao da Ilsté damtlva de eleltores aptos a votar - ?4;03/2016 \
Inscricao dos candidatos - o 04 a 11/03/2016
C@énmamento de flsas e mese;rlo; - o 7 717153/2016 a

14/03/2016

Consultano Campus das 10has 21h - 15/03/2016
Apuragao dos votos pela Comissao Elentora! Loc; : 16/03/2671767 R
F’ubllcagao do resultado prellmlnar - - 1%?72016
Prazo para épresentagao de recursos referente ao resultado prellimlrnair 77177/03/2016 a
Andlise de recursos pela Comisszo Eleitoral Loca | 18/03/2016
Homologégao e Pl;a;agao do resultado flnal no S|te do Campus - 2?)03/2016

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 Para elaboragdo da lista de votantes serdao considerados os docentes efetivos

atuantes no curso até o ultimo dia das inscri¢des previstas neste edital.

6.2 Cada eleitor tera direito a apenas um voto, mesmo que conste em mais de uma lista

de votantes.

6.3 Caso nao haja candidato que atenda a todos os requisitos estipulados nos itens 1.1.1

e 2.1.1 e que nao se encaixe no o paragrafo primeiro e no paragrafo segundo do item

supracitado, sera(ao) aprovado(s) como candidato(s) aquele (s) que atender (em) aos \\
T\

Xi oA
\
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critérios dos incisos I, [l e V.

6.4 Casos omissos e duvidas suscitadas na aplicagao deste Edital serao dirimidos pelas
Direcdes e a Comissao Eleitoral.

’/ vo{é / / 10y
£y
%a Camargoj‘i’mto Thlago Santl Bressan

Diretora de Planejamento e Desenvolvimento Diretor Geral Pro Tempore
Institucional - Port. N° 70/2016 Port. N° 1218/2016



