EDITAL 19/2024, de 20 de fevereiro de 2024

ORIENTAC}AO PARA MATRICULASE PROCEDIMENTOS DE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO NOS
CURSOS DE TECNOLOGIA E BACHARELADO

A Diretora Geral do Campus Santo Augusto do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribuicdes, torna publica a abertura do prazo para
matriculas dos alunos do Bacharelado em Agronomia dos Cursos Superiores em Tecnologia
em Alimentos e Gestdo em Agronegocio do Campus Santo Augusto para a realizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, e estabelece demais orientacbes para a
realizacdo dos estagios.

1. DA MATRICULA

1.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, o aluno devera
efetuar a matricula através do preenchimento da Ficha de Confirmacéo de Estagio, disponivel
no link abaixo, utilizando o seu e-mail institucional de aluno.

https://forms.gle/tPVT X6Dmaqc2rtZgZ7

1.1.1 - Para coleta dos dados necessarios para a matricula, o aluno podera utilizar-se da ficha
resumo disponivel no Anexo | deste Edital.

1.2 - Poderdo realizar a matricula na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio:

a) Curso Superior de Bacharelado em Agronomia: os alunos regularmente matriculados e que
tenham cursado, no minimo, 2.150 horas em componentes curriculares obrigatorios do curso.
b) Curso Superior de Tecnologia em Alimentos: os alunos regularmente matriculados e que
tenham cursado, no minimo, 75% das disciplinas previstas na matriz curricular. Caso o(a)
aluno(a) busque a realizacdo de estdgio em area que ainda ndo tenha cursado disciplina técnica
relacionada & mesma, devera solicitar aprovacao expressa do Colegiado do Curso.

c) Curso Superior de Tecnologia em Gestdo do Agronegocio: os alunos regularmente
matriculados, a partir da segunda metade do curso, e que tenham concluido, no minimo, 1.200
(um mil e duzentas) horas em componentes curriculares obrigatorios do curso.

2. DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

2.1 Do Setor de Estagios do Campus:
a) realizar reunides com os Coordenadores de Curso e representantes pedagogicos para
atualizacdo das orientacdes gerais sobre estagio;
b) auxiliar os Coordenadores de Curso na orientacdo dos alunos sobre o
funcionamento do estagio;
c) identificar e cadastrar as oportunidades de Estagio junto as pessoas juridicas de
direito privado ou publico e pessoas fisicas, em casos especificos;
d) auxiliar os alunos na identificacdo de oportunidades de Estagio;
e) divulgar oportunidades de Estagio e cadastrar os alunos;
f) providenciar os formularios necessarios para a realizacdo do Estagio, bem como 0s
demais documentos necessarios para a efetivacdo do estagio;
g) protocolar o recebimento do Plano de Atividades de Estagio e encaminhar para o
Professor Orientador para avaliacéo;
h) registrar a solicitacdo de Professor Orientador, enviada pelo Coordenador de Curso;


https://forms.gle/tPVTX6Dmqc2rtZgZ7

i) encaminhar para a Coordenacdo do Curso a relagdo de alunos aptos a realizarem a
apresentacdao do Relatorio de Estdgio Curricular Supervisionado, conforme alineas “a”
e “b” do item 9.2 deste Edital;

j) em consonancia com as CoordenacOes responsaveis, emitir parecer em todas as

situagOes referentes ao Estagio.

2.2.— Do Coordenador do Curso:
a) orientar e esclarecer aos estudantes as formas e procedimentos para a realizacdo do
Estagio Obrigatorio em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso;
b) designar o professor orientador do estagio;
c¢) acompanhar o trabalho dos orientadores de estagio;
d) receber e encaminhar o Relatério de Estagio Obrigatério para publicacdo no
repositorio virtual do IFFAR, conforme orientagdes da Biblioteca do Campus.
e) encaminhar para o Setor de Registros Académicos os resultados finais das
avaliagdes de Estagio.

2.2 - Do Professor Orientador:
a) orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamento e de realizacdo das
atividades de Estagio;
b) acompanhar as atividades dos estagiarios;
c) realizar visitas de acompanhamento de estagio junto as institui¢cbes concedentes; A
visita de acompanhamento de estagio pode ser dispensada caso haja impeditivos para a
realizacdo da mesma, desde que haja justificativa prévia do professor orientador junto
ao Setor de Estagios;
d) comunicar irregularidades no desenvolvimento do estdgio a Coordenagdo de
Extensao;
e) emitir parecer e encaminhar ao Setor de Estagios sobre:
- Plano de Atividades do Estagio Curricular Supervisionado;
- Desempenho do estagiario;
- Relatério de atividades;
- Data e possibilidade de apresentacdo do Relatério de Conclusdo de Estagio.
f) Participar da apresentagdo do Relatdrio de Estagio.
g) emitir parecer sobre a apresentacdo do Relatorio de Estagio Curricular em formulario
especifico a ser fornecido pelo Setor de Estagios.

2.3 -Doaluno:
a) efetuar matricula de estagio, conforme item 1.1, 1.2, 1.3 e 1.4 deste Edital.
b) providenciar os tramites da documentacdo de estagio junto a parte concedente,
conforme orientacbes encaminhadas pela Coordenacdo de Extensdo para o e-mail do
aluno, inclusive o cadastro do pai/mae/responsavel, representante legal do local de
estagio e supervisor do local do estagio no SIPAC (Anexos I);
c) solicitar a Carta de Apresentacdo do estagiario para a Coordenacdo de Curso, quando
solicitado pela Parte Concedente;
d) elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, sob orientagdo
do Supervisor de Estagio e do Professor Orientador;
e) fornecer toda e qualquer documentacdo solicitada pela Coordenacdo Curso e/ou de
Extensdo/Setor de Estagios;
f) prestar informacBes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo supervisor do
Estagio da Parte Concedente;



g) demonstrar responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades de Estagio
na Parte Concedente;

h) participar de todas as atividades propostas pelas Coordenacdes responsaveis, pelo
Professor Orientador e pelo Supervisor de Estagio;

i) elaborar o Relatério de Estagio, conforme normas estipuladas pelo Instituto Federal
Farroupilha e entrega-lo ao Professor Orientador, conforme prazos estipulados pela
Coordenacédo do Curso;

j) participar, em carater obrigatério, das reunides de orientacdo sobre Estagio e manter
frequéncia regular as atividades letivas;

k) providenciar a entrega da documentacdo de estagio a Coordenacdo de Extensdo nos
prazos legais;

I) submeter-se a de apresentacdo do Relatorio de Estagio;

m) comunicar ao Professor Orientador e as Coordenacdes responsaveis, toda ocorréncia
que possa estar interferindo no andamento do seu programa;

n) comprovar a finalizagdo do estagio por meio da declaragdo do estagio expedida pela
Parte Concedente de estagio devidamente assinada pelo seu responsavel legal e/ou
Supervisor de Estagio.

2.4 - Dos Supervisores de Estagio das Partes Concedentes:
a) elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, junto com o
aluno e o Professor Orientador;
b) acompanhar as atividades que o aluno desenvolvera durante o Estagio;
c) preencher a Ficha de Avaliacdo do Estagiario, apds o término do Estagio, através de
formulario especifico fornecido pela Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagios do
Campus

3. DAS ORIENTACOES DE ESTAGIO

3.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, o aluno devera ter
um Professor Orientador da area tematica em que sera desenvolvido o estagio, sendo este
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario.

3.2 - Durante o estagio o estudante podera ter um Co-Orientador, podendo ser um docente da
area técnica ou um docente da base nacional comum.

3.3 - Os alunos deverdo cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas destinadas a orientacao
de estagio, com o objetivo de preparar o estudante para esta pratica, bem como orienta-lo para
a elaboracdo do relatorio de estagio e procedimentos para a sua realizacao.

3.3.1 - Na orientacéo, o Professor Orientador abordara aspectos relacionados ao estagio, como
ética, pontualidade, assiduidade, questionamentos, atividades que devem ou ndo ser
realizadas, relatério, documentagdo e outros aspectos relacionados ao estagio obrigatério e
davidas dos alunos.

3.3.2 - Néo sera permitida a saida para o estagio sem a realizacdo de pelo menos uma
orientacdo de estagio, como forma de preparacao do aluno para a préatica.

3.3.3 - O Professor Orientador mantera registro de data e hora de orientacdo registrada em
formulario especifico, conforme Regulamento de Estagios do Instituto Federal Farroupilha.
3.3.4 - Em caso de qualquer impedimento legal do Professor Orientador continuar orientando
o discente, este sera remanejado para outro Professor Orientador a critério da Coordenac¢do do
Curso.



4. DOS LOCAIS DE REALIZACAO DO ESTAGIO

4.1 - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério podera ser realizado em organizacoes
que apresentem condicBes de proporcionar experiéncias na area de formacédo do educando, em
suas diversas formas:

4.1.1. Para o Curso Superior de Bacharelado em Agronomia:

a) empresas dos setores agropecuario e ambiental com atuagdo nacional ou internacional;

b) 6rgdos publicos e privados com atuacdo nos setores agropecuario e ambiental, com atuacao
nacional ou internacional,

c) instituicdo de origem, em atividades relacionadas ao setor agropecuério;

d) acompanhamento de profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrado no CREA.
4.1.2 — Para o Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

a) empresas de servico de alimentagdo ou indUstrias de alimentos com atuagdo nacional ou
internacional,

b) 6rgdos publicos e privados com atuagdo nos setores alimenticios e ambiental, com atuacdo
nacional ou internacional,

c) instituicao de origem, em atividades relacionadas a producao alimenticia.

4.1.3 — Para o Curso Superior de Tecnologia em Gestdo do Agronegacio:

a) empresas publicas ou privadas;

b) cooperativas e organizacdes do Agronegdcio;

c) propriedades rurais devidamente credenciadas ao IFFar;

d) 6rgdos de prestacdo de servi¢os nos diversos setores da economia;

e) instituicOes de ensino, pesquisa e extensdo tanto nacional quanto internacional.

4.2 - O numero de alunos estagiarios em cada empresa, 6rgdo e/ou qualquer outra instituicdo
ndo podera exceder ao limite de 20% do total de funcionarios existentes, permitindo-se, em
caso de numero fracionado, o arredondamento para 0 numero inteiro imediatamente superior.
4.3 - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso, na condi¢do de
empregado, autbnomo ou empresario devidamente registrado, podera valer-se de tais
atividades, a partir da celebracdo de Termo de Compromisso, para efeitos de realizacdo de seu
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, desde que atendam aos requisitos definidos
nos Projetos Pedagdgicos de Curso, nas Resolugdes CONSUP n° 102/2013 ou 13/2014 e
desde que possa ser atendida a exigéncia de existéncia de Supervisor de Estagio, conforme
disposto no artigo 22 e no inciso I11 do artigo 31, da Resolugdo CONSUP 10/2016.
Paragrafo Unico - A realizacio do estagio nos termos definidos no caput deste artigo devera
ser requerida a Coordenacdo de Curso, acompanhado dos seguintes documentos:

a) se empregado, cOpia da parte da Carteira de Trabalho em que esteja configurado o

vinculo empregaticio e descricdo, por parte da chefia imediata, das atividades

desenvolvidas;

b) se autbnomo, comprovante do registro na Prefeitura Municipal, comprovante de

recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) correspondente ao més da entrada do

requerimento, carné de contribuicdo ao INSS e descricdo das atividades que executa;

) se empresario, cépia do Contrato Social da Empresa e descricdo das atividades que

executa.

5. DA SOLICITACAO

5.1 - O encaminhamento da solicitacdo de estagio junto a instituicdo concedente bem como o
tramite da documentacdo referente ao Estagio Curricular Obrigatério é de inteira
responsabilidade do aluno, devendo este observar os prazos indicados neste Edital, bem como
aqueles estabelecidos pelo Supervisor e Orientador do Estagio, Coordenacdo de Curso e
Coordenacdo de Extensao.



5.2 - A escolha da Parte Concedente e da area de interesse de realizacdo do estagio é de
responsabilidade do aluno, desde que as atividades a serem desenvolvidas no estagio tenham
relagdo com o curso.

5.3 - Apos a escolha da Parte Concedente de Estagio, o aluno devera preencher a Ficha de
Confirmacéo de Estagio, conforme item 1.1 deste Edital.

5.4 — Enviada a Ficha de Confirmacdo de Estagio, o Setor de Estagios providenciara a
emissdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Atividades, no prazo de
cinco dias uteis, salvo motivos de forca maior, e disponibilizard para assinaturas eletronicas
de todas as partes envolvidas no SIPAC-Madulo Protocolo.

5.4.1 — As orientacbes para realizacdo do cadastro de usuario, para 0s casos de assinantes
externos ao IFFAR, serdo encaminhadas aos professores orientadores e/ou Coordenadores de
Curso, que as encaminharéo aos estudantes.

5.4.2 — O cadastramento do representante legal do local de estagio e supervisor do local do
estagio no Sipac é de responsabilidade do estagiario.

5.5 - Néao serdo reconhecidas as atividades de estdgio de alunos que ndo entregarem 0s
documentos necessarios ou realizarem a entrega dos mesmos fora dos prazos estabelecidos
neste Edital, acarretando na rescisdo unilateral do Termo de Compromisso de Estagio.

5.6 - O estagio s6 podera ser iniciado apés a autorizacdo expressa da Coordenacdo de
Extensdo/Setor de Estégios do Campus, apds a verificagdo de todos os tramites
necessarios e realizada através do e-mail institucional do setor.

6. DA DURACAO E JORNADA DO ESTAGIO
6.1 - A duracdo minima do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério definida no Projeto
Politico Pedagdgico de curso, conforme segue:

a) Bacharelado em Agronomia: 320 (trezentas e vinte) horas;

b) Tecnologia em Alimentos: 180 (cento e oitenta) horas;

c) Tecnologia em Gestdo do Agronegdcio: 200 (duzentas) horas
6.2 - A carga horéria referente ao Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério devera ser
integralizada durante o prazo estipulado no Cronograma deste Edital (Anexo I11).
6.3 - O aluno podera realizar seu estagio com carga horaria de até 06 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, respeitadas as atividades curriculares regulares estabelecidas no
calendario letivo.
6.4 - A carga horaria diaria e semanal sera definida em comum acordo entre o aluno e a Parte
Concedente do Estagio, respeitado o disposto no item 6.3 deste Edital e Regulamento de
Estagios do Instituto Federal Farroupilha.
6.5 - Os alunos poderdo realizar o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério nos
periodos de férias e recesso escolar, desde que tenham concluido a carga horaria prevista no
item 3.3.1, e o Professor Orientador tenha autorizado o inicio do estagio.

7. DAFINALIZACAO DO ESTAGIO
7.1 - O estagio fica automaticamente finalizado a partir da conclusdo da carga horaria
indicada no item 6.1, mesmo que conste data superior na documentacao de estagio.
7.2 - Apos a realizagdo da carga horéaria de estagio, a Coordenacdo de Extensdo encaminhara
para o e-mail do Supervisor de Estagio o link para preenchimento do Termo de Realizacdo do
Estagio.
7.3 - O Estagio sera interrompido e/ou cancelado quando o aluno:

a) trancar a matricula;

b) usar documentacao falsa;

C) ndo se adaptar ao estagio, em um periodo minimo de 10 (dez) dias;

d) ndo atender as expectativas da Parte Concedente;



e) a pedido do aluno, com comunicagao por escrito, em no maximo 03 (trés) dias uteis,
a Parte Concedente do Estagio, a Coordenacdo de Curso e ao Setor de Estagios;
f) por iniciativa da Parte Concedente do Estagio, com comunicacao por escrito, em no
maximo 03 (trés) dias Uteis, a Parte Concedente do Estagio, a Coordenac¢do de Curso e
ao Setor de Estagios, quando o aluno deixar de cumprir alguma clausula do Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.
g) caso nao cumprido os prazos estabelecidos para entrega de qualquer documento
relativo ao estagio.
7.4 - Em todas as situacbes previstas anteriormente, devera ser encaminhado Termo de
Desisténcia de Estagio ao Setor de Estagios do Campus.
7.5 - O aluno que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular Obrigatério
Supervisionado nas datas previstas e nao oficiar o Setor de Estagios do Campus e Professor
Orientador perdera o direito de conclusdo de seu Estagio neste ano letivo.

8. DA BOLSA E DO SEGURO DO ESTAGIO

8.1 - A Parte Concedente de Estagio podera oferecer auxilio ao aluno mediante pagamento de
bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada, bem como a concessao de
auxilio transporte, respeitando a legislacdo e devendo constar expressamente no Termo de
Compromisso de Estagio.

8.2 - Durante a realizagdo do estagio, o aluno estard segurado contra acidentes pessoais, bem
como, conforme o caso, seguro de responsabilidade civil por danos contra terceiros, mediante
seguro contratado pelo Instituto Federal Farroupilha, conforme expresso no Termo de
Compromisso de Estagio.

9. DA APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO
9.1 - O formato e periodo da apresentagdo e da entrega do Relatério de serd definido pelos
Coordenadores de Curso.
9.2 - O aluno estara habilitado a realizar a defesa quando:
a) cumprir a carga horaria minima de Estagio estabelecida no item 6.1 em consonancia
com o Projeto Pedagogico do Curso;
b) entregar a documentacdo relativa ao Estagio Curricular Obrigatério estabelecida no
itens 5.4, 7.2 e demais documentos solicitados pelo Setor de Estagios, Coordenacédo de
Eixo e/ou Professor Orientador, nos prazos previstos;
c) obter autorizacdo do Professor Orientador para a apresentacdo de seu Relatorio de
Estagio.
9.3 - A operacionalizagdo das apresentacdes dos Relatorios de Estagio serd definida pela
Coordenacéao de Curso e Professores Orientadores.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Quaisquer duvidas que eventualmente venham a ocorrer referente ao Estagio Curricular
Supervisionado e que ndo constem deste Regulamento deverdo ser encaminhadas a
Coordenacéo de Extenséo e/ou Coordenadores de Curso, ou caso necessario, a Pro-Reitoria de
Extenséo que fornecera as devidas orientagdes.

10.2 — Os casos omissos serdo julgados individualmente pela Coordenacdo de Extensédo e
Colegiado de Curso.

10.3 - O presente edital é valido para todos os Cursos Superiores de Bacharelado em
Agronomia e de Tecnologia em Alimentos e de Gestdo do Agronegdcio do IFFAR — Campus
Santo Augusto e tem validade durante o ano letivo de 2024.



Santo Augusto, 20 de fevereiro de 2024.

ASSINATURA ELETRONICA ASSINATURA ELETRONICA
Marcia Fink Ricardo Tadeu Paraginski
Diretora Geral Diretor de Pesquisa, Extensdo e Producéo
Portaria 318/2021 Portaria 979/2023



ANEXO I
RESUMO DAS INFORMACOES NECESSARIAS

PARA AFICHADE CONFIRMACAO ONLINE
Use esta ficha para coletar os dados necessarios para preenchimento da
Ficha de Confirmag&do no Formulario do link informado no Item 1.1

1. DADOS DO ALUNO:
1.1. Se menor de 18 anos:
Nome completo do responsavel legal:

CPF do responsavel legal: Grau de parentesco

1.2. Identificagao:
Nome completo

N° documento de identidade  Org&o expedidor Data de expedicdo
‘ CPF: N° de telefone: N° de matricula
‘ Endereco (Rua) ‘ N° ‘ Bairro
‘ Cidade ‘ Estado ‘ CEP
‘ Curso: ‘ ‘
‘ Professor Orientador Professor Co-Orientador (se tiver)

2. PARTE CONCEDENTE DE ESTAGIO
Nome completo/Razdo social

CPF/CNPJ Telefone para contato E-mail
Endereco (Rua) N° Bairro:
Cidade Estado CEP

Nome do representante legal
Cargo ou fungdo

3. SUPERVISOR:
Nome completo




Telefone para contato E-mail:

Area ou setor em que o estagio sera desenvolvido

O supervisor tem formagéo na area de conhecimento do curso?
() Néo ( )Sim Qual?

O supervisor tem experiéncia nas atividades que serdo desenvolvidas?
( ) Néo ( ) Sim Quanto tempo?

Qual é o cargo ou funcdo que o supervisor tem na parte concedente?

3. ATIVIDADES

Descreva as atividades que serdo realizadas no decorrer do estagio. Estas atividades devem ser
discutidas com o Supervisor e com o Orientador. Sempre inicie as atividades com um verbo de agéo
(analisar, observar, realizar, etc) e tente ser o mais detalhista possivel na descricdo das atividades.
Descri¢des genéricas ndo serdo aceitas (ex: observar as atividades da parte concedente)

4. HORARIOS DE ESTAGIO:
Atencdo: a carga horaria maxima diaria é de 6 horas e a soma da carga horaria da semana ndo pode
ultrapassar 30 horas.

Dia Segund Terca Quarta Quinta Sexta Sabado

Turno Das . |Das_: |Das_: |Das_: |Das_: |Das_:
manha Até -  |Até . A6 . |Até . |Até . | Até
Turno Das _: |Das_: |Das_: |Das_: |Das_: |Das_:
tarde Até . |Até_ . |Até_ . |Até_ . Até . | Até

5. DATA DE INICIO PREVISTA:

Atencdo: 0 seu estagio ndo estd autorizado a iniciar desde ja. Esta data trata-se de uma previsao!
Lembre-se que precisamos emitir a documentacdo e envid-la por e-mail para vocé. Ainda, vocé
precisard assinar os documentos, coletar as assinaturas necessarias na Parte Concedente e enviar
novamente ao IFFAR por e-mail ANTES do inicio do estagio. Leve em conta todo este processo para
informar a data de inicio prevista e aguarde o envio do e-mail com a documentacdo de estagio com as
demais orientacdes.
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ANEXO 11
TUTORIAL PARA CADASTRO DE USUARIOS EXTERNOS - SIPAC

12 passo: acessar o link bit ly/assinanteexterno

L
Ei. SIPAC

Listema Inteqrade de "ornmdni g Admamisttatio e Cantratas

Voltu

22 passo: clicar em “cadastrar” para realizar o cadastro de usuario

L L e N e L e 1o
o wsx 0 00 CLOL STV A3 T ST ATAT 26 1AaTe W WA JEaaa iy Al tve 220 G TR T b s ek WLt & vy de
Sl J.
1OTTIS LS

U =5 peNTE 1 U,

rnmmove amilen

T RS T

FEAN FNNIZINR - - -
WA LA
rRe:e__ Swbolgedzse w[ ]
S | e e o e ot wssadzcada EII
A |
(SRR |
Corad: »
BEDAE v |
400 i) s ek
R S SR o [Caewranwe | werrir o, or uw:ru{q] Mageh v Terme: dhyac equ pars bulsor
Clique aqui para baixar 0 modeio do T
Outmss Dacoumnres 2 Ce Verscdade pars anexar no ampo 20
i | Zazw o bariar g s o]

Nete campo & posiivel inserk cutres & | por e Portarie/p 3
Jmomet | que suterie cutre pesscd & feplesentr ums entidede Junto § Srglios plbiices [um secretinie municipal
Que tem sutortacho do Prefeite pars asiiner Teerncs de Comprombse de Estigio & um exemplo
T evadaeaSiarhvie

Nrrecr
PDarunrurne Tvarernas
NETIT 27T 17NN
serving B P 32 @ sk rapdathe vty »| |

_avirar | | el |

32 passo: preencher todos os campos marcados com * no formulario

Area relacionada: “Extens3o”
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No arquivo de Termo de Veracidade, clique em “modelo de termo” para baixar o
arquivo. Serd necessario imprimir e assinar o documento, escanear/fotografar, e anexar
neste formulario.

N&o esquecer de anexar o documento de identificagdo tambem.

4° passo: Apods preencher e anexar os documentos, clicar em “cadastrar”. O cadastro vai para
analise da Coordenagdo Geral de Documentos na Reitoria e, caso esteja tudo “ok”, ¢ aprovado
e a notificacdo vai para o e-mail utilizado no cadastro. Caso exista alguma pendéncia no
cadastro, também seré enviado um aviso para o e-mail cadastrado, informando a pendéncia.
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ANEXO 111

CRONOGRAMA

Atividade

Data/Prazo

Periodo de submissdo das Fichas de Confirmacdo
de Estadgio Online para realizacdo do Estagio
Curricular Obrigatério.

20/02/2024 — 11/12/2024

Inicio do periodo de orientacdes de estagio.

20/02/2024

Prazo para assinatura eletronica do TCE e PAE no
SIPAC

Até 01 dia atil antes do inicio do
estagio

Envio do link de acesso ao Termo de Realizagdo
do Estagio para preenchimento pelo supervisor

Até 02 (dois) dias uteis apds a
confirmagdo de conclusdo da carga
horaria de estagio pelo estudante.

Prazo para regularizacdo de situagdo documental
de Estagio Curricular Obrigatorio

Até 05 dias Uteis antes da publicacdo
do edital de regularidade documental
subsequente

Publicacdo da de

documental

situacéo regularidade

01/03/2024; 30/04/2024; 29/05/2024;
28/06/2024; 31/07/2024; 30/08/2024;
31/09/2024; 13/12/2024.

* O setor de estagios tem até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da ficha de confirmagéo
online, para emissdo e cadastro dos Termos de Compromisso (TCE), Plano de Atividades de

Estagio (PAE) no SIPAC.
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