TUTORIAL

DOCENTE:
CADASTRO DE
PROJETO INTERNO E
PLANO DE
TRABALHO
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de trabalho.

interno.

Quem realiza: Docentes efetivos do IFFar.

Objetivo: Auxiliar os Docentes a cadastrar projeto de pesquisa interno e plano

Quando é necessario: Durante periodo de submissdo previsto em edital

~
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PorTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PEsQuisA > Dapos INICIAIS

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.

Durante as proximas telas vocé devera informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, gue serd submetido 8 Prd-Reiteriz de Pesguisa para & devida
avaliacdo,

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes que compdem um projeto: a descricdo detalhada, os
colaboradaores, o= financiamentos externos {nos casos em gue se aplicarem) e a definigdo de um cronograma de atividades.

Apds informadeos os dados inicizis, seréd possivel gravar o projeto 2 qualguer momeanta, Mas atencds: soments serds analissdos pels Pré-Reitoria de Pesguiss o=
projetos gue tiverem side completamentes presnchides e confirmadas na tela de resumo.

Ao final do presnchimento dos formularios, sera disponibilizada uma tela de resumeo com todos os dades informades para gue seja realizadz a confirmacio antes da
submissia.

@ : Usar a Unidade de Lotagdo do Coordenador

INFORME OS5 DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: INTERMNO

Titulo:

e
000400
Unadade ‘1‘;;:;::;‘1::"’ REITORIA (11.01.01)
Unidade de Execugdo: # Q E
‘0 projeto & conduzido por Prd-
Reitorias, Superintendéncias, o i B M2
Secretarias e Unidades © = Sim ®' Nao
Suplementares?
Centro: # |-- SELECIONE UMA OPCAD -- el

Edital de Pesquisa: ) EDITAL NO 133/2021 - PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA DE INICIACAC CIENTIFICA
E TECNOLOGICA DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA - CHAMADA A

Palavras-Chave: *

E-mail: #
Natureza do Projeto: # |-- SELECIONE -- e
Tipo de Pesquisa: # | -- SELECIONE -- ~

Preencher os dados iniciais do projeto:

OBSERVAGOES:

* A “Unidade de Execugao” € o Campus parceiro ou onde sera executado o projeto interno no
IFFar.

* O “Centro” é a coordenagao de pesquisa do respectivo Campus.



Preencher os detalhes do projeto: Resumo, Introducao/Justificativa, Objetivos, Metodologia e
Referéncias.

PoORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAD

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumi... H IntroducioJustificati... H Ohjetiv... ” Método Cientifi... ” Referénd... ]

Em cada aba o limite textual é de 15.000 caracteres

{0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar << Waltar Cancelar Avancar ==

# Todas 25 abas sdo de presnchimento cbrigatdric.

Portal do Docente

Informar os servidores Docentes e TAEs que fazem parte do projeto, suas fungdes (coordenador

ou colaborador) e a carga horaria.
Discentes nado devem ser incluidos como membros, mas sim em planos de trabalho

(posteriormente).

PoORTAL D0 DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAOC > MEMBROS

INFORMAR MEMBEROS DO PROJETO

Selecions 5 categoria do membre para realizar 3 busca de acorde com os critérios especificos

J Doce... ” Disce... H Servidor Técnico-Administrati... ” Exter... l
Buscar Docente: « ® Todos da IFF - iff_290421 - BKP PRODUCAQ 29/04/2021 ' somente da minha unidads
FungSo: () CODRDENADOR(A) ' COORDENADOR ADJUNTO(A} ® COLABORADOR{A)
CH dedicada a0 projeto: * horas semanais

Adicionar Membro

2‘ Remover Membro

Aindz nio foram infermados os membros deste projeto

Gravar e Continuar << Voltar | | Cancelar Avancar >>

# Campos de preenchimente obrigatério

Partal do Docante

Preencher o cronograma do projeto, informando a atividade e o periodo de sua execugao.
Tantas atividades quantas necessarias podem ser adicionadas.



PoRTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAD > MEMBROS > CRONOGRAMA

) Adicionar Atividade ||| Limpar Cronograma (@): Remover Atividade
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1 P o o o 0o o o o O O O O 0o @
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Gravar e Continuar << Voltar Cancelar Avangar ==

Portal do Docente

Ao avancgar vocé recebera uma mensagem orientando que vocé deve conferir todos os dados
informados.

E ao final da tela ha um campo para (opcionalmente) submeter um arquivo junto com a proposta.
Agora basta vocé assinar o termo de concordancia e clicar em “Gravar e Enviar”.

’ ! E » Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no bot3o 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

PoORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > MEMBROS > CRONOGRAMA > RESUMO

Dapos oo ProJeTo pE PEsqQuisa

Cadigo: A ser gerads apds a confirmacdo
Titulo: Projeto de Pesguisa
Tipo: INTERNC (Projeto Nova)

Vocé gdfera [opmsgnalimente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivof | Escolher arguivo | Henhum arquivo selecionado

Anexar Arguivo

Termo op/Concorpin

[ Daclaro mipha concordincia plenz em ralacdo as normas de adital de referéncia, = que as informacgdes passadas sde veridicas, & que

ucdo CMS 196/96 para o caso de projetos de pesguisa envalvendo
No2is ndo-humanos.

< \aoltar Cancelar

Ap0s isso o sistema ira informar que o projeto foi submetido.

Entao, a partir desta tela, vocé podera visualizar o projeto submetido ou seguir com o cadastro do
plano de trabalho.

,!‘/ + Projeto Submetido com Sucesso

ProJETOS DE PESQUISA

CoMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PVES05-2021, submetido com sucesso & Pro-Reitoria de Pesquisa em 13/05/2021 10:00 por KELVIS LOMGHI (usuario
59200133000)

) &

Arrrn o e e e © e e e i, Clique agui para cadastrar os plabr:::at:e trabalho para solicitar cotas de

Portal do Docente



B. CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO EM PROJETO INTERNO

O(s) plano(s) de trabalho é(sdo) obrigatério(s) nas propostas de projetos de pesquisa
institucionais, ja que é(sao) nele(s) que o(s) discente(s) participante(s) é(séo) inserido(s).
O pesquisador pode cadastrar um plano de trabalho através de duas vias:

B1. Cadastro do plano de trabalho logo apés a submisséao do projeto de pesquisa interno

_!‘/ + Projeto Submetide com Sucesso
PrRoJETOS DE PESQUISA

ComprovanTE pE CaApAsTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PVES05-2021, submetido com sucesso & Pro-Reitoria de Pesquisa em 13/05/2021 10:00 por KELVIS LONGHI (usudrio

99200133000)
A rm s e v e © o s e Clique aqui para cadastrar os plE;Jl:l::at:e trabalho para solicitar cotas de

Portal do Docente

B1. Cadastro do plano de trabalho em um momento posterior ao da submissao

Vocé deve escolher o edital em que foi submetida a sua proposta e clicar em cadastrar plano de
trabalho (icone verde no lado direito).

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAO DE COTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro docente,

Earz solicitar uma cota de bolsa vocs deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer 2 um edital de distribuicdo de cotas. © plano de trabalho deve ser vinculado
2 um projeto de pesquisa em execucdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plane de trabalho em questio.

Primeiramente, salecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@: Salecionar I‘l&tal

Epitais pE DisTriBuigAo DE CoTas ABERTOS
e Periodo de Titulagao
= Eets Submissao Minima
01/05/2021 a SEM . @
(02/08/2021 a 20/07/2022) 20/06/2021 RESTRICOES

EDITAL NC 133/2021 - PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA DE INICIAGAD  Cota Voluntdrio 21/22
CIENTIFICA E TECNOLOGICA DO INSTITUTC FEDERAL FARROUPILHA - CHAMADA A

1 edital de pesquisa encontrado

Portal do Docente
____________________________________________________________________|



PESQUISA > SOLICITACAO DE COTA > ESCOLHA DO PROJETO

Agora selecione o projeto ao gqual deseja vincular o plano de trabalho que sera cadastrado. Se seu projeto n3c esta listado abaixo, verifigue se ele
possui as seguintes caracteristicas:

* Estd sob sua coordenacdo;

» Possui situagdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTC ou AGUARDANDO VALIDA(;JEO;

» Possui periodo de execugdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anteriorn.

@: Selecionar Projeto

Codigo Titulo Situacdo

Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Awno: 2021
PIASOZ-2021 Teste Marcia SUBMETIDO 01/08/2021 a 31/07/2022 u]
1 projeto de pesquisa encontrado
CorPO DO PLANO DE TRABALHO
Titulo: #

Quantidade de caracteres restantes: 300

Introducdo e Justificativa » U Objetivos « U Metodologia = U Referéncias = U Habilidades Adquiridas « ]
Introducdo e Justificativa do Plano de trabalho.

Quantidade de caracteres restantes: 9900

Gravar | Cancelar Definir Cronograma >>

PeEsQuisA > PLANO DE TRABALHO: DADOS GERAIS > CRONOGRAMA

Caro Professor,

Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

Atividade

2021 2022
Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul

Atividade 1 B
1 O O O O @

Caracteres restantes: 279

Atividade 2
2 O O O O 0O O a O O o @

Caracteres restantes: 279

<< Dados Gerais Gravar Cancelar Visualizar Plano de Trabalho >>

Pesquisa




CoRPO DO PLANO DE TRABALHO
Titulo
Plano teste

Introducdo e Justificativa
XXXX

Objetivos
XXX

Metodologia
XXXX

Habilidades Adquiridas
XXXXX

Referéncias
XXXX

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade 2021 2022
Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
ATIVIDADE 1
ATIVIDADE 2
. << Cronograma Cancelar
Pesquisa

.
_l/ « Plano de Trabalho gravado com sucesso!

MoébuLo pE PESQuisa

Apoés isto o aluno deve manifestar interesse na bolsa para ser indicado como bolsista pelo
orientador (ver tutorial especifico).



